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Uvod

Tento dokument je druhou verzi Internich postupt Mistni akéni skupiny Rozkvét, z.s. zpracovanou

57

v souvislosti svydanim nové verze Minimalnich pozadavkd Ridictho organu Integrovaného

regionalniho operacniho programu, platné od 1.6.2018..

Interni postupy MAS Rozkvét, z.s. zohlednuji strukturu mistni akéni skupiny a postupy implementace

Operacéniho programu IROP v ramci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Stranka 4 z 26



e EVROPSKA UNIE A MINIST’ERSTVO
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj S PRO MISTNI
s & <l Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ CR

1. Vypracovani a aktualizace internich postupu

Interni postupy (dale jen ,IP“) jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Rozkvét, z.s.
(Stanovy, Jednaci fad — Statut, Archivaéni a skartacni fad) a Minimalni pozadavky RO IROP pro
implementaci CLLD.

Datum platnosti

Tabulka zmén

Revize. C. Predmét revize Strana Platnost

1 Komplexni zména dokumentu Cely dokument 17.7.2018

Odpovédnost za nasledujici ¢Cinnosti

Interni postupy jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektli MAS. IP jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014 -
2020 pro IROP.

IP jsou zpracovany pro realizaci SCLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Rozkvét, z.s.
https://www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/. MAS vykonava ¢innosti definované ve Specifickych
pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro vyzvu ¢. 6 IROP a cinnosti stanovené v Minimalnich
pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — Stanovy, Jednaci fad — Statut, Archivacni a
skarta¢ni fad a Minimalni pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

Kancelaf MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD vypracovava / aktualizuje a zasild je k pfipominkdm na
RO IROP 10 pracovnich dnil od jejich vypracovani. Kancelai MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostiedi (JPM), zmény
Minimdlnich pozadavk(i RO IROP k implementaci CLLD, zmény vnitfni dokumentace MAS, zmény
vyvolané zménou legislativy a ndlezu z kontrol/audit(/administrativnich ovérfeni, nejpozdéji vsak
pred vyhlasenim dalSich vyzev MAS.

KanceldF MAS - Vedouci pro realizaci SCLLD zasild IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu
uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavké RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrieni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vypotadanim pripominek k IP, schvaluje IP Spravni rada ve
IhGité 10 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Schvélené IP zasilad kanceldi MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich dnd od schvélené
zmény na clldirop@mmr.cz. Schvalené IP zvefejriuje kancelaf MAS — manazer pro IROP nejpozdéji do

5 pracovnich dnd od schvélené zmény na webovych strankach http://www.masrozkvet.cz/dotace-

pro-zadatele-2/vyzvy-mas-pro-zadatele/vyzvy-irop/.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek RO IROP.

Pfi feSeni akutnich problémU tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje kanceldf MAS —
ManazZer pro IROP bezprostiedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu, ktery schvaluje
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pfedseda MAS Zaznam bude minimdalné obsahovat: registracni Cislo projektu, popis problému a
zpUsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvéleni Zaznamu, a datum platnosti.
Zaznam bude uloZen v MS2014+ na zaloZce Dokumenty u daného projektu. Vzor Zdznamu k realizaci
projektu je zverejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

2. ldentifikace MAS

MAS Rozkvét, z.s.

Skolni 124, 384 02 Lhenice
Ing. Petr Leber — predseda MAS
www.masrozkvet.cz

+420 774 139 464

Konkrétni kontaktni osoby: http://www.masrozkvet.cz/kontakty/

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2014-2020. Kompetence jednotlivych organti MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami
MAS (www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/) a vnitfnimi smérnicemi (www.masrozkvet.cz/o-

mas/dokumenty/interni-smernice-/). ZpUsob vlastniho jednani organi MAS je rozepsan v
Jednacim fadu - Statutu MAS Rozkvét, z.s.(www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/interni-
smernice-/jednaci-rad-/).

2.1.1 Organy a administrativni kapacity MAS Rozkvét, z.s.

MAS Rozkvét je zapsanym spolkem, tzn., Ze v souladu se zakonem ma ztizeny povinné orgdany:
Clenskou schzi, Spravni radu, Dozoréi radu, Vybérovou komisi. Statutdrnim zastupcem je
predseda MAS. Kompetence jednotlivych organli MAS jsou dany Jednacim rfddem - Statutem
organ MAS (www.masrozkvet.cz / O MAS / Dokumenty).

Clenska schiize je nejvy3sim organem mistni akéni skupiny MAS. Clenska schiize tvofi viichni partnefi
MAS. Jednani je upraveno Jednacim fadem — Statutem. Pravomoci Clenské schlize upravuji Stanovy
MAS. Clenska schize ma k 1. 6. 2018 celkem 55 ¢&lend.
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Spravni rada je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Spravni rady jsou voleni z partnerd MAS, tak
aby pocet clenll zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin nepresahl 49 %
hlasovacich prav. Kompetence Spravni rady jsou vymezeny Stanovami MAS (www.masrozkvet.cz O
MAS/ Dokumenty / Stanovy). Spravni rada ma k 19.6.2018 celkem 7 ¢len(.

Pfedseda MAS je statutarnim organem spolku. Zastupuje spolek navenek a za spolek podepisuje,
v pfipadé jeho nepfitomnosti pak timto povéreny mistopredseda. V implementaci IROP
schvaluje Zaznam k realizaci projektu, schvaluje KL a jejich aktualizaci, zasila ¢lenim Spravni
rady MAS pozvanku na jednani, poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
externim subjektlm.

Vybérova komise je Vybérovym orgdnem MAS. Clenové vybé&rové komise jsou voleni ze subjektd,
které na Uzemi MAS prokazatelné pusobi, pficemzZ verejny sektor ani zZadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Stanovami MAS
(www.masrozkvet.cz O MAS/ Dokumenty / Stanovy). Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni
projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu
bodd dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma k1.6.2018 celkem 5 ¢lend.

Z Kancelate MAS Rozkvét, z.s. jsou vybrani minimalné 2 zaméstnanci, ktefi ptipravi podklady pro
hodnoceni ¢len Vybérové komise SCLLD. Podklady ¢lenové VK obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dni
pred jedndnim.

MAS nebude v rdmci hodnoceni projektd IROP vyuZivat externi experty.

Dozoréi rada je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho orgdnu jsou voleni z partner
MAS. Kompetence Dozoréi rady jsou vymezeny Stanovami MAS (www.masrozkvet.cz O MAS/
Dokumenty / Stanovy). Dozordi rada provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.
Dozorci rada md k 1.6.2018 celkem 3 ¢leny.

KanceldF MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kompetence kancelafe MAS
jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS http://www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/

¢ Vedouci pro realizaci SCLLD a Manazer pro PRV (1 uvazek)

e Manazer pro IROP a Manazer pro OPZ (1 Uvazek)

e Pracovnik pro animaci Uzemi a animaci Skol — dale pracovnik pro animaci (1 Uvazek)
e Finan¢ni manazer MAS (0,4 Uvazek)

Kancelar MAS tvofi zaméstnanci MAS; vedoucimi zaméstnanci v pracovnépravnim vztahu v rdmci
Kancelare MAS jsou Organizacni vedouci kancelare MAS, ktery odpovida za chod kancelare, Vedouci
pro realizaci SCLLD a Pracovnik pro animaci Uzemi a Skol, Implementaci OP IROP provani Manazer pro
IROP.

Vedouci pro realizaci SCLLD

e je plné zodpovédny za realizaci SCLLD MAS Rozkvét, z.s.,
e Tidi administraci vSech operacnich program( v gesci MAS,
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je zodpovédny za evidenci a fadnou archivaci projektovych Zadosti a dalsi dokumentace
souvisejici se SCLLD a za vlozeni vysledku auditu/kontroly do MS2014+,

vypracovava / aktualizuje a zasild IP k pfipominkdm na RO IROP 10 pracovnich dnd od jejich
vypracovani,

vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostfedi (JPM),
zmény Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD, zmé&ny vnitfni dokumentace
MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu z kontrol/audit(/administrativnich
ovéreni, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim dalSich vyzev MAS,

zpracovava harmonogram vyzev, zasila schvaleni harmonogram vyzev na RO IROP, pfipravuje
vyzvu IROP, (pfipadné zmény vyzvy) a zasild ji k pfipominkdm na RO IROP,

zasila schvalené IP (schvalené zmény v IP) do 5 pracovnich dnl od schvéalené zmény na RO
IROP (clldirop@mmr.cz),

stanovuje kterd kritéria FN a P jsou napravitelna a nenapravitelna

navrhuje body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni,

urcuje minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS,

zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkdm RO IROP zajistuje kontrolu formalnich naleZitosti
a kontrolu pfijatelnosti,

pfipravuje podklady k jednani vybérové komise a vyjadfuje se ke zméndm realizovanych
projektd,

je zodpovédny za zadavani do systému MS 2014+,

informuje RO IROP o zméné pti prehodnoceni vécného hodnoceni,

je odpovédny za hlaseni podezieni na nesrovnalost v MS2014+

Pracovnik pro animaci tizemi

realizuje animacni aktivity MAS,

spravuje webové stranky MAS,

propaguje vyzvy pro diléi OP,

vede rezervacni systém MAS,

pomaha s administrativou MAS,

koordinuje propagacni aktivity a pfipravu propagacnich materidld v Gzemi.

Financéni manazer MAS

vede kompletni Ucetnictvi MAS podle jednotlivych projektd,

zpracovava zpravy o hospodareni organizace,

pfipravuje zadosti o platbu a hlaseni zmén k provoznim nakladim MAS,
vede spisovou a archivacni sluzbu a dalsi provozni néleZitosti kancelare MAS,
informuje RO IROP ve véci audit(l a kontrol na MAS.

Pracovnik pro animaci skol

komunikuje se vSemi typy skol v regionu,

poskytuje metodickou pomoc,

pomaha vyhledavat pfileZitosti financovani a kooperaci dalsiho rozvoje skolniho,
mimoskolniho i celoZivotniho vzdélavani.
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Manatzer pro IROP

e je zodpovédny za implementaci IROP na Uzemi MAS Rozkvét, z.s.,

e zvefejiiuje schvalené IP (schvdlenou zménu IP) na webu MAS,

e zvefejnuje schvdleny harmonogram vyzev na webu MAS,

e zpracovava kontrolni listy pro hodnoceni projektd,

e zverejnuje KL na webu MAS do 5 PD od schvaleni Pfedsedou MAS,

e zadava schvalenou vyzvu véetné pfiloh do systému MS 2014+,

e organizuje Skoleni pro potencionalni Zadatele, nositele projektu i hodnotitele,

e pfipravuje kritéria pro hodnoceni FN + P,

e zvefejfuje schvdlenu vyzvu,

e pfipadné jeji zmény na webu MAS,

e provadi kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti,

e zasild pozvanku na jednani Vybérové komise SCLLD,

e pfipravuje dokumentace a podklady pro hodnoceni,

e zajistuje proskoleni VK, zpracovava zapis z jednani VK a SR,

e vklada prislusnou dokumentaci po hodnoceni a vybéru projektdl do systému MS2014+,
véetné podepsaného zdpisu z jednani per rollam,

e informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu,

o vytvafi ruéni zdznam v pfipadné pisemného podani Zadosti o prezkum,

e zasild vyrozuméni Zadateli o ukonceni administrace projektu,

e pfipravuje podklady k jednani vybérové komise,

e zasilad po vloZeni zapisu z jednani Spravni rady (vybér projektl) interni depesi Zadateli,

e  zvefejiiuje seznam vybranych a nevybranych projekt(l na webu MAS,

e pfizméné vécného hodnoceni informuje zadatele, pro¢ doslo ke zméné stavu,

e sepisuje pisemny zdznam v pfipadé Ustniho podani stiznosti a vyzyva Zadatele na doplnéni
stiznosti pokud stiznost postrada nékteré informace,

e vypracovava pfi feSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu
bezprostredné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu

Zastupitelnost v implementaci IROP
e Vedouciho pro realizaci SCLLD zastupuje ManaZzer pro IROP.
e ManaZera pro IROP zastupuje Pracovnik pro animaci
e Pracovnika pro animaci zastupuje Finanéni manazer MAS
e Finan¢niho manaZera zastupuje Vedouci pro realizaci SCLLD

Kontakty na zaméstnance MAS Rozkvét, z.s naleznete na: https://www.masrozkvet.cz/kontakty/

MAS Rozkvét z.s. nebude k hodnoceni vyuZivat externi pracovniky.

3. Vyzvy MAS

PFisluSni pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi
absolvovat pfislusna skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro
vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektll v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP,
v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktudlni verzi Ptirucky pro
hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP.
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3.1 Harmonogram vyzev MAS

Kanceldaf MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD zpracovava harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na
nasledujici kalendarni rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31.12. daného roku. MAS zajistuje
aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankach MAS byly zvefejnény pro zZadatele
aktualni informace. Vzor harmonogramu vyzev MAS je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-

a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

KancelaF MAS - Vedouci pro realizaci SCLLD zasild schvaleny Harmonogram vyzev na RO IROP do 10
pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 5 pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace
prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje Kancelaf MAS — manazer pro IROP na webu MAS do 5 pracovnich
dni od jeho schvéleni. Harmonogram je dostupny na: http://www.masrozkvet.cz/dotace-pro-

zadatele-2/vyzvy-mas-pro-zadatele/vyzvy-irop/

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektl z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje
po jejich schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu
pro predkladani zadosti.

MAS nemdze vyhldsit vyzvu pred vyhladenim vyzvy RO IROP a nemdze ji ukonéit pozdéji, ne? je
stanoveno datum ukoné&eni p¥ijm@ zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
Jadatele a prijemce, kterd byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje
komplexni kritéria pro hodnoceni projekt.

Vyzva MAS je vyhlaSovana pro uzemi, na kterém je realizovana strategie CLLD.
Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihiity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mizZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muiZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu Zadosti o podporu

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projektd v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je vsouladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soucasti vyzvy je seznam
priloh #adosti o podporu, které MAS piebira z vyzvy RO IROP, ptipadné si stanovuje dalsi p¥ilohy. Ve
vyzvé MAS je ddle uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na IP MAS a odkaz na Obecnd a Specificka
pravidla pro Zadatele a pfijemce. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, kterd je

Stranka 10z 26


http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
mailto:clldirop@mmr.cz
http://www.masrozkvet.cz/dotace-pro-zadatele-2/vyzvy-mas-pro-zadatele/vyzvy-irop/
http://www.masrozkvet.cz/dotace-pro-zadatele-2/vyzvy-mas-pro-zadatele/vyzvy-irop/

e EVROPSKA UNIE A MINIST’ERSTVO
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj S PRO MISTNI
s & <l Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ CR

platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se pfijemce fidi vidy aktudlni verzi vyse
uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a kritéria
pro vécné hodnoceni.

Kanceldi MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD pFipravi vyzvu podle Vzoru vyzvy MAS, vytvofenou RO
IROP. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, uzemi MAS, financ¢ni
ramec opatreni, cilové hodnoty indikatort a Ihlty uvedené v dokumentu Metodickym pokynem pro
Fizeni vyzev a hodnoceni projektG (dale MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Kanceldf MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD zasila nejpozdéji 35 pracovnich dni pfed vyhlasenim
vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimalnich pozadavké RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrieni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi s vyporadanim ptipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu
Spravni rada ve lhaté 10 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Kanceldi MAS —manazer pro IROP zadavé po vyporadani pfipominek RO IROP vyzvu, véetné pfiloh, do
MS2014+ (podle Pfirucky pro zadavani vyzvy MAS v MS2014+) (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS) do 2 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy
Spravni radou MAS a zasila vyzvu MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pfed terminem vyhlaseni vyzvy
k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP (helpirop_in@mmr.cz).

Zmény vyhlddené vyzvy provadi Kanceldf MAS -Vedouci pro realizaci SCLLD v souladu s MPRVHP
(kapitola 5.2.4) na zdkladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, ndlezl
z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni. Pfi predkladani zmény vyzvy postupuje kancelar MAS —
Vedouci pro realizaci SCCLD podle kapitoly 1 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.
Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény,
divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl
ukoncen pfijem Zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

zruseni vyhlasené vyzvy,

snizeni alokace vyzvy,

zménu maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaj(,

zménu miry spolufinancovani,

zménu vécného zaméreni vyzvy ,

zménu definici opravnénych Zadatelq, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zZadatele,
posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

zménu kritérii pro hodnoceni a vybér projekta.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Spravni rada.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kanceldi MAS — manaZer pro IROP
potencialni Zadatele. Kancelaif MAS — manazer pro IROP zverejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné
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do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni v MS2014+ na svém webu http.//www.masrozkvet.cz. \lyzva

MAS je zverejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po ukonceni doby udrzitelnosti vSech projektl
vSC4.1IROP.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektl obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni, roz¢élenéna podle fazi
procesu hodnoceni a splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP, Kapitola
6.2.2.2 Zakladni pravidla pro kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria).

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé a schvaluje je Spravni rada.
MAS vytvori seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované. Nelze uvést skalu
napf. 1-10 bod, aniZ by kritérium bylo moZné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Pfiru¢ka pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvdlenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pftislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna
kritéria formalnich ndlezitosti a prijatelnosti, ktera kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro
hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna kritéria vyhodnotit. V ptipadé, Ze nejsou v aktualni platné verzi Specifickych pravidel pro
Zadatele a pfijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria FN a P pro MAS, fidi se MAS
povinnymi kritérii FN a P, ktera jsou pro MAS uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu
IROP:

Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS
Zadatel spliiuje definice opravnéného pFijemce pro pfislusny specificky cil a vyzvu MAS

O O O O

Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zplsobilych vydajd, pokud
jsou stanoveny

Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny

Potrebnost realizace je odlvodnéna

Zadost o podporu je podana v predepsané formé

Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem zadatele

o O O O O

Jsou doloZzeny vSechny povinné prilohy a obsahové spliuji ndleZitosti poZadované
v dokumentaci k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty ptilohy, které potrebuje
pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech jako referenéni
dokumenty)

MAS nepouzivd kombinovana kritéria v IROP.
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Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

e Operace prispiva k dosazeni cil( a vysledkl prislusného opatreni a strategie CLLD
e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(

Ucelnost

Efektivnost

Hospodarnost

Potfebnost

Proveditelnost

o O O O O

Soulad s horizontalnimi principy
MAS uvadi aspekty kvality projektl v KL pro vécné hodnoceni

e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013

Pfed vyhlasenim vyzvy musi Kanceldié MAS — manaZer pro IROP pfipravit kritéria pro kontrolu
formalnich naleZitosti a prijatelnosti (dale jen FN a P) a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje
primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos projektt k plnéni zaméra a cill strategie CLLD.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava kanceldf MAS —manazer pro IROP
jednu sadu kritérii.

Jednotliva kritéria jsou odlisena pro rGzné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni pro
konkrétni aktivitu.

KancelaF MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkdm RO IROP

(cllirop@mmr.cz) nejpozdéji ve stejny den, kdy zasild kanceldF MAS — pracovnik na RO IROP
k pfipominkdm vyzvu, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavki RO IROP
k implementaci.

Kanceldf MAS - Vedouci pro realizaci SCLLD stanovi, kterd kritéria FN a P jsou napravitelnd a
nenapravitelnd. Kritéria FN jsou vZdy napravitelna.

Kritéria pro hodnoceni FN a P jsou vyluovaciho charakteru ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno.
Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace
od Zadatele, nerelevantni je pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodd. Hodnoceni provadi Vybérova komise.

Kanceldaf MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném
hodnoceni, uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni
bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodd.

Po obdrzeni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi s vypoiadanim ptipominek ke kritériim pro hodnoceni,
schvaluje kritéria Spravni rada ve IhGté 10 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.
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3.4 Kontrolni listy MAS

Kancelar MAS — manazer pro IROP zpracuje kontrolni listy (dale jen KL) pro hodnoceni projektd.

KancelaF MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD za$le KL k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz)

s pripravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhldseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dni
pred ukoncenim pfijmu zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
pozadavk( RO IROP k implementaci.

Po obdrZeni e-mailu, ¢ RO IROP souhlasi se zpracovanim ptipominek ke KL a dal$i pfipominky
neuplatnuje, schvaluje KL a jejich aktualizace Pfedseda MAS ve lhité 5 pracovnich dni od obdrzeni e-
mailu od RO IROP.

KL zvetejiiuje Kancelaf MAS — manazer pro IROP do 5 pracovnich dni od schvaleni Predsedou MAS.

4. Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykondvany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

B Hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti, které provadi Kanceldar MAS

B Vécné hodnoceni — které provadi Vybérova komise

B Zivérelné ovéreni zplsobilosti projektd, které provadi CRR. (Obecna a specificka pravidla pro
7adatele a prijemce, Obecna a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazidé
vyzvy RO IROP).

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl

a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odtivodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD. (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS), dale viz Minimalni pozadavky
k implementaci RO IROP kapitola 5.1.

Lhaty uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Pfirucce pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP jsou zavazné.

Pokud manaZer pro IROP béhem kontroly FN a P nad ramec svého hodnoceni (KL) zjisti dalsi
skuteCnosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny v KL MAS k napravé, ale tuto
skutecnost uvede manazer pro IROP v pfeddvaci depesi k ZoZ na CRR.

Pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze
schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.
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Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neucastni hodnoceni projektl ve
vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu FN a P, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu. (Podle
kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP)

Pro kontrolu formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti jsou MAS pfifazeni manazer pro IROP a Vedouci pro
realizaci SCLLD k projektu hodnotitel/schvalovatel podle pracovni vytiZzenosti a zamezeni stfetu
zajmu. Vystupem kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu a
Udaje v MS2014+ dle pozadavkl uvedenych v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD
v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty).

Pokud pfi kontrole formdalnich ndleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni
Zadosti maximalné 2krat. Lhta pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dn( od odeslani depesi Zadatele,
v odlvodnénych prfipadech lze Ihitu prodlouZit maximalné o 5 pracovnich dnl. V pfipadé
nedostate¢ného doplnéni, nebo v pripadé, ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je zadateli odeslana
2. vyzva k doplnéni zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou zadost o
podporu spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonfeno — tzn., zddost o podporu nesplnila
formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depesi o ukonceni kontroly FN a P. Kazdy Zadatel mlzZe podat
7adost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly FN a P. Zadatelé se mohou prava na
podani Zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Pfezkum hodnoceni projekt( IP.

Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, vyfeseni pfipadnych Zadosti o prezkum a opravného
hodnoceni, informuje Kancelaf MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni faze kontroly FN
a P véetné prezkum. Lhlta pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani informace o
ukonceni faze kontroly FN a P véetné prezkum ¢lenim Vybérové komise.

4.2 Vécné hodnoceni

Cinnost MAS Odpovédnost Termin
Proskoleni ¢lentd vybérové Manazer pro IROP Do 30PDod
komise ukonéeni pfijmu

Zadosti o podporu

Vécné hodnoceni Zadosti Vybérova komise Do 25PD od
ukonceni FN + KP

Vyrozuméni Zadatele o Manazer pro IROP Do 25PD od
ukonéeni administrace ve fazi ukonceni FN + KP
vécného hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelari MAS - manaZer pro IROP Zadosti o podporu, které
splnily podminky kontroly FN a P. Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.
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Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 25 pracovnich dnli od ukonceni faze kontroly FN a
P (po uplynuti Ih(ty pro podani Zzadosti o prezkum, resp po podani vzdani se prava podani Zadosti o
prezkum vSech Zadatel(, resp. po vytizeni Zadosti o prezkum ve fazi kontroly FN a P) podle
schvdlenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedeny ve Jednacim fadu - Statutu. Postup pro praci
v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektli CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Vécné hodnoceni vSech predloZenych projektd ve vyzvé provadi Vybérova komise. Na jednani
Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. Vécné hodnoceni
predloZzenych Zadosti a seznam hodnocenych projektd sefazenych podle vécného hodnoceni
schvaluje Vybérova komise.

Kanceldaf MAS — manazZer pro IROP zasila pozvanku na jednani Vybérové komise SCLLD do 20
pracovnich dnl od ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti (tato lhdta je véetné Ihlty
na podani Zadosti o prezkum a véetné jejich vyporadani) ¢lendm a soucasné také RO IROP a
manazerovi projektu — specialistovi pro CLLD CRR z ptislusného kraje.

Z Kancelafe MAS jsou vybrani min. 2 zaméstnanci — Pracovnik pro animaci a Vedouci pro realizaci
SCLLD, ktefi pripravi veskeré podklady pro hodnoceni ¢len(i Vybérové Tyto podklady pro hodnoceni
obdrzi ¢clenové Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dni pred jedndnim tohoto organu.

Kanceldf MAS — manaZer pro IROP pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronickou
verzi zadosti o podporu a studie proveditelnosti, vedenou v MS2014+. Zajisti pfed zahdjenim
hodnoceni proskoleni vsech ¢lenl Vybérové komise MAS o stfetu zajmu, seznami cleny Vybérové
komise s postupem pfi bodovani a rozhodovani o doporucenych/nedoporuéenych projektech
k financovani. Kazdy ¢len Vybérové komise podepise eticky kodex.

Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajmd. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stfetu zajmaQ, se jednani neucastni (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP)

Clenové Vybérové komise v priibéhu vécného hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne KL ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu z jednani
Vybérové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzem, vyplfiuji a podepisuji KL
ke kazdému projektu.

Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosaZzenych bod,
rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pripadé rovnosti
bod( bude o poradi rozhodovat napt. datum a ¢as podani Zadosti o podporu v MS2014+.

O vécném hodnoceni predlozenych zadosti hlasuje Vybérova komise.
Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani.

Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani (Kancelat MAS — manaZer pro IROP
vypracuje zapis do 5 pracovnich dni od jeho konani). V tomto pripadé postacuje, pokud clenové
Vybérové komise maji zapis bezprostiedné po jeho vypracovani k dispozici k pfipominkam a
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v pfipadé, Ze se ve |h(té do 3 pracovnich dni od jeho zaslani nevyjadfi ¢i neuplatni pfipominky, je
zapis povazovan za schvaleny a podepisuje ho predseda Vybérové komise a uréeny ovérovatel zapisu.

Po jedndni Vybérové komise je vysledek hodnoceni spolu s kontrolnimi listy vlozen Kancelari MAS —
manazer pro IROP do MS2014+ do 8 pracovnich dnl od ukonéeni jednani Vybérové komise.

VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ probiha podle Pfirucky pro hodnoceni
integrovanych projekt CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

O vysledku vécného hodnoceni je informovdan Zadatel prostfednictvim automatické interni depese
MS2014+ do 2 pracovnich dnl po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.
Kazdy Zadatel mlze podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendafnich dnd ode dne
dorucéeni oznameni o vysledku hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému prihlasi Zadatel nebo jim
povérend osoba, pripadné po uplynuti 10 kalendarnich dnd ode dne, kdy byl dokument s oznamenim
do systému vilozen.

Postup vyfizeni Zadosti o prezkum je detailné popsan v Internich postupech v kapitole Prezkum
hodnoceni projekt(l IP. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat, podrobnosti tohoto kroku jsou uvedeny
také v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd IP.

Po uplynuti lhaty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech ZadatelQ, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni jsou projekty
predany Spravni radé. Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole Vybér projekt( IP.

4.3 Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do zasedani Spravni rady. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédna Spravni rada.

Pravidla jednani Spravni rady jsou uvedeny v Jednacim fadu - Statutu. Postup pro préaci v MS2014+ je
uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektdl CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty(Dokumenty-pro-MAS).

Ozndmeni o svolani Spravni rady probéhne do 10 pracovnich dnl po pfedani/schvaleni Zapisu
s vysledky vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Pfedseda Sprdvni rady MAS zasild pozvanku na
jednani ¢lendm Spravni rady. Soucdsti pozvanky je zapis Vybérové komise, popripadé dalsi relevantni
dokumentace MAS.

Jedndni Spravni rady se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnll od ukonceni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti Ihaty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o
prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Spravni rada vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Spravni rady, ktefi provadi
vybér projektl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu. (Podle kapitoly
Opatreni proti stfetu zajmu IP)
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PFi vybéru projektd plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
ménit.

Spravni rada nebude stanovovat ndhradni projekty.

Pokud pozadavky na financovani v projektech, které splnily minimdlni bodovou hranici, pfesahuji
alokaci vyzvy, Spravni rada stanovi projekty k podpore (do vycerpani dané alokace)a mliZze danou
alokaci vyzvy navysit z dlivodu podpory hrani¢niho projektu (projektu, ktery je prvnim nevybranym
projektem.

V pfipadé nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Spravni rada o mozZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Spravni rady je Kanceldfi MAS — manazZer pro IROP vytvofen zapis, v némz jsou vypsany
projekty, které byly a nebyly vybrany.

Clenové Spravni rady podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probihd po jednani. Vtom pripadé postacuje, pokud ¢Elenové Spravni rady maji zapis k dispozici
k pripominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Spravni rady, pfipadné jim povéreny
¢len Spravni rady, ktery se jedndni Ucastnil. Zapis z jednani vytvofi Kanceldaif MAS — manazer pro IROP
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jeho kondni jednéani. Clenové Spravni rady obdrzi zapis
k pfipominkam bezprostfedné po jeho vypracovani. Lhta pro uplatfiovani pfipominek je stanovena
na 3 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita pro vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu je 2
pracovni dny. Upraveny zapis véetné vyporadani pfipominek zasle zpracovatel zapisu do 5 pracovnich
dnl ¢lenGm Spravni rady. V pfipadé, Ze Kancelai MAS neobdrZi Zadné pfipominky, bude povaZovat
zapis za schvaleny. V pfipadé pretrvavajicich pfipominek schvali clenové Spravni rady zapis na dalSim
jednani.

Pokud je tfeba o urcité véci rozhodnout rychleji, nez je mozné svolat osobni jednani pfislusného
organu, nebo hrozi-li neusnasenischopnost osobniho jednani, miZe predseda Spravni rady MAS dat
hlasovat prostrednictvim elektronické posty (,,per rollam“), a to nasledujicim postupem:

e Predseda orgdnu prostfednictvim kancelafre MAS informuje vSechny ¢leny organu formou
elektronického dopisu o vyhlaseni hlasovani timto zplsobem (,,per rollam®); vyzve je pfitom,
aby v dané véci vyjadfrili sv(j souhlas ¢i nesouhlas. V dopise musi byt uvedena lhlta pro
vyjadreni, ta nesmi byt kratsi nez 24 hodin.

e Elektronickd odpovéd ¢lena organu s vyjadienim souhlasu ¢i nesouhlasu, ktery je zaslany ve
stanovené |h(té, je jednim hlasem v hlasovani per rollam.

e Kancelaf MAS po uskutecnéni hlasovani per rollam secte hlasy po uplynuti stanovené lhaty
pro vyjadreni. Hlas ¢lena organu, ktery se v hlasovani per rollam nevyjadfil, je chapan tak, ze
se ,zdrzel hlasovani“.

e Organ postupuje v souladu se zavéry hlasovani a prijatym usnesenim. Agendu souvisejici s
hlasovanim ,per rollam“ véetné zverejnéni zapisu o prabéhu a vysledcich hlasovani, a
archivaci veskeré dokumentace zajistuje kancelar MAS.

e Po podepsani zapisu odpovédnou osobou vklada Kancelaf MAS — manazer pro IROP zapis do
MS2014+.
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e Hlasovani per rollam je upraveno vlednacim fadu —  Statutu = MAS

http://www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/stanovy/

Kancelar MAS — manazer pro IROP po vloZeni zdpisu z jednani Spravni rady do MS2014+ zasild do 2
pracovnich dnll interni depesi Zadateli. Zaroven zasild na CRR depesi kpredani projektl
k zavére¢nému ovéreni zpUsobilosti (Obecnd pravidla pro Zadatele a pfijemce), zverejiiuje seznam
vybranych a nevybranych projektl na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projekti-

Proti rozhodnuti Spravni rady o vybéru projektd muiZe Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.

5. Pfezkum hodnoceni projektt

- viz Minimalni pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD kapitola 6.

Kazdy Zadatel mlze podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendafnich dnli ode dne
dorucéeni oznameni o vysledku hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihldsi Zadatel nebo jim
povérend osoba, pripadné po uplynuti 10 kalendarnich dnd ode dne, kdy byl dokument s oznamenim
do systému vlozen.

Zadost o prezkum lze podat po kaidé ¢&asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o prezkum vzdat. KanceldF MAS — manaZer pro IROP
informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlivodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pripadé, kdy vSichni Zadatelé
ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti prezkumu. Vzor dokumentu — jednotny formular je mozné stahnout
na webovych strankach http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel mGZe potvrdit vzdani se prava na

prezkum depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum), nebo doruci
pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vyplni jednotny formuldf pro prezkum v systému MS2014+. Postup zadavéani zadosti o
pfezkum v MS2014+ je v priloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce. V ptipadé
pisemného poddni Zadosti o prezkum wvytvofi Kanceld¥ MAS — manaZer pro IROP v MS2014+
k danému projektu pres modul projekty ruc¢né zdznam dle postupu v Pfiruéce pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Pfezkum provadi Dozorc¢i rada MAS na zdkladé podkladi od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni
pozadal.

V pfipadé nedoloZeni viech potiebnych informaci k pfezkumu je Zadatel opradvnénou osobou interni
depesi vyzvan maximalné 2 krat k doplnéni zadosti o pfezkum. Lhita pro doplnéni je stanovena na 5
pracovnich dni od zaslani emailu Zadateli s Zadosti o doplnéni podklad( pro prezkum. Lhdta na
prezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacina bézZet po doplnéni podkladd 5 pracovnich dni.
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Vysledek jednani Dozoréi rady je zaznamenan do zapisu zjedndni tohoto organu, ktery musi
obsahovat minimalné nasledujici informace:

datum a ¢as zacatku jednani,

jmenny seznam ucastnikd,

struény popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlvodu stfetu zajma,

rozhodnuti Dozoréi rady s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
oddvodnéni.

Zapis vypracovava C¢len Dozoréi rady a schvaluje ho predseda Dozoréi rady, pfipadné jim povéreny
¢len tohoto organu. Podrobnosti o schvalovani zapisu z pfezkumu jsou uvedeny v Jednacim Fadu -
Statutu MAS Rozkvét, z.s. http://www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/stanovy/

Dozoréi rada rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnll od podani Zadosti o prezkum,
v odlvodnénych pfipadech do 44 pracovnich dnd od poddni Zadosti o prezkum. O dlvodech
prodlouzeni Ihity bude Zadatel informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+.

Dozoréi rada se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu,
nesmi byt bran zietel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Dozoréi rada uvede, zda shledala zadost divodnou/¢asteéné
divodnou/nedlvodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V ptipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napadd kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni
zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze
zadost nespliovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Dozorci rada témito kritérii
nezabyva. Vyrok Dozor¢i rady je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné diavodna,
probéhne nové hodnoceni utéch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli podle procesu hodnoceni, nastaveného v téchto IP. Na
hodnoceni se smi podilet hodnotitelé, kteti provadéli plvodni hodnoceni.

Proti vybéru projektli Zadatel nepodava prezkum hodnoceni projektt, ale stiznost proti postupu
MAS.

Prezkum vysledku Zavére¢ného ovéieni zplsobilosti projektd CLLD se Fidi pravidly RO IROP, Obecna
pravidla, kapitola 3.8.
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6. Postupy pro posuzovani zmén projektt

viz Minimalni pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD kapitola 7

KanceldaF MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD posuzuje vliv ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na
realizaci strategie CLLD a informuje CRR o podané ZoZ (ZoZ pted vydanim pravniho aktu - probiha
hodnoceni na MAS)

Kanceldi MAS — Vedouci pro realizaci SCLLD posuzuje vliv ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na
realizaci strategie CLLD a zpracovava vyjadieni MAS k Zadosti o zménu integrovaného projektu (ZoZ
pfed vydanim pravniho aktu - probihd hodnoceni na CRR, ZoZ po vydani pravniho aktu)

V pribéhu hodnoceni na MAS nebo CRR, kdy?Z je Zadatel na zakladé vyzvy k doplnéni vyzvan k Gpravé
zadosti/projektu/informaci — MAS nedoklada vyjadreni ve vztahu ke strategii CLLD. MAS se
nevyjadruji k dpravam, které je nutné provést v Zadosti o podporu v priibéhu hodnoceni ZoZ/FNaP na
CRR v ramci vyzev k doplnéni nebo podanych Z0Z na zékladé provedené AdO/VSK.

Postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni Kanceldaf MAS — vedouci pro realizaci SCLLD informuje
RO IROP o této zméné. Manazer pro IROP informuje 7adatele, pro¢ do$lo ke zméné stavu.

7. Opatieni proti stfetu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vi¢i hodnocenym projektiim a pfed zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
dostupny na na https://www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/interni-smernice-/.  Pokud
zaméstnanci kancelare MAS jsou podjati, informuji Pfedsedu Spravni rady MAS a nesmi zadny projekt
v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Spravni rady a Dozoréi rady, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projekt
pfed kazdym jedndnim, vjehoZz ramci je provddéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér
projektl, podepisi eticky kodex, ktery je dostupny https://www.masrozkvet.cz/o-
mas/dokumenty/interni-smernice-/ . V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani,
zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadateltm.

Clenové Vybérové komise, Spravni rady a Dozor¢i rady ve stietu zajm( jsou povinni o této skute¢nosti
informovat predsedu daného organu pred jednanim Vybérové komise, Spravni rady a Dozorci rady
pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Spravni rady a Dozoréi rady, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet
na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pti hodnoceni
a vybéru konkuruji. Vybérové komise a Spravni rady ktera provadi vécné hodnoceni a vybér projektd,
fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.
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Dozorci rada po ukonéeni hodnoceni a vybéru projektl v kazdé vyzvé provéri min. 15 % predlozenych
projektd, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise a Spravni rady, ve stretu zajma. V
pfipadé zjisténi pochybeni nahldsi kanceldaF MAS —Vedouci pro realizaci SCLLD bezodkladné tuto
skuteénost na RO IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda ¢lenové
Vybérové komise nebo Sprdvni rady nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy pravnické
osoby.

e U fyzickych osob provérfi verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu na
¢leny Vybérové komise nebo Spravni rady napr. spolec¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu z4jmu, vSichni hodnotitelé, Ucastnici podepsali eticky
kodexy. MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektll ndlezelo nejméné 50 % hlasU
partnertim (¢lenim organ(), ktefi nezahrnuji vefejny sektor. Z jednani Vybérové komise, Spravni rady
a Dozordirady, je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani

- Jmenny seznam ucastnikd

- Pfehled hodnocenych projektt a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému
projektu) — v prfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, ptipadné
nahradnich, projektd — v ptipadé vybéru projekt(

- Informovani o stfetu zajmi

Clenové Vybérové komise, Spravni rady a Dozoréi rady podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou
je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové maji
zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda daného organu a
ovérovatel zapisu. Zapis z jednani organi MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pripadné
pfezkum hodnoceni, bude vloZzen do MS2014+. Zapis z Vybérové komise, Spravni rady a Dozor¢i rady
provadéjicich hodnoceni a vybér projektll, pfipadné prezkum hodnoceni, zvefejni kancelai MAS —
manazer pro IROP spolecné se seznamem vybranych a nevybranych projektd MAS do 5 pracovnich
dnd od ukonéeni vybéru projekta.

Upozornéni: Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska, osobni,
profesni). V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stietu zajmq, je
povinna podat ,,0zndmeni o osobnim zajmu“. Skutec¢nost, zda osoba neni ve stfetu zajmQ, je nutné
posuzovat pti kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmU nelze vyloucit pausalné. Kazda osoba, ktera
se Ucastni hodnoceni, vybéru, prezkumu a schvalovani projekt(, podepisSe Eticky kodex ¢i obdobny
dokument pred kazdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani projektl. Osoba ve stfetu zajma
je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobou (pfipadné odpovédny organ) pred
jednanim hodnotici komise nebo pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti, pokud to nebylo pred zahajenim jednani ziejmé z programu jednani (pfip. podklada).
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Osoba by tak méla ucinit na zacatku jedndni, nejpozdéji pak pred zahajenim projedndni konkrétniho
projektu (bodu). Ozndmeni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
¢ Podjata osoba nesmi provadét kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.
Vécné hodnoceni

e Hodnoceni (bodovani) provadi Vybérova komise (tzn. Nadpolovi¢ni vétSina organu MAS), podjata
osoba se neucastni jednani Vybérové komise, tzn., neni pfitomna.

Vybér projektu

e Pokud se jednd o potvrzeni vysledk( vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodd, porfadi projektd
a navrZena vyse podpory) a schvaleni vybéru projektll, které splnily minimalni bodovou hranici a na
jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se muZe této Casti jednani
Spravni rady MAS formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i
hlasovani (zapocitdva se do kvora).

e Pokud pfi jednani Spravni rady MAS dochdzi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby byl podporen
tzv. ,hranicni projekt”, podjata osoba se nesmi Ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho organu MAS
o navyseni alokace vyzvy.

s v

Pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu

e Pokud pfi jedndni Dozorci rady MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjatd osoba se neucastni
jedndni Dozorci rady MAS.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

- viz Minimalni pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD kapitola 9

Za archivaci veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a za vloZeni vysledku auditu/kontroly
do MS2014+je zodpovédny Vedouci pro realizaci SCLLD

Informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektiim poskytuje Predseda
MAS. Ve véci audittl a kontrol na MAS informuje Finanéni manazer MAS RO IROP.
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

- viz Minimalni poZadavky RO IROP pro implementaci CLLD kapitola 10

Vedouci pro realizaci SCLLD je odpovédny za hlaSeni podezieni na nesrovnalost v MS2014+,
postupuje stiznost prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu
v pripadé, Ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti

Za vedeni evidence a vytizovani stiznosti je odpovédna Dozor¢i rada.
ManaZer pro IROP sepisuje pisemny zaznam v pfipadé Ustniho podani stiznosti a vyzyva zadatele na
doplnéni stiznosti pokud stiZznost postrada nékteré informace.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZzeny v
dokumentaci v MS2014+ - v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pripadech zalozi odpovédna osoba
samostatny spis stiznosti.

Obdrzi-li MAS stiznost na postupy a ¢innosti RO IROP, Vedouci pro realizaci stiznost zaeviduje a
nejpozdéji do 3 pracovnich dnil ji postoupi RO IROP k vyfizeni.

MAS, veskeré stiznosti vyridi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl od jejiho
doruceni. Stanovenou lhltu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené |hité musi byt stéZovatel rovnéZ vyrozumén o vyfizeni stiznosti. V
pripadé skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze lhita 60 kalendarnich dnd pro vyfizeni stiznosti nebude
dodrzena, informuje predseda MAS pred uplynutim této Ihlty o této skutec¢nosti stéZovatele, spolu s
patficnym oddvodnénim.

10. Komunikace se zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelat MAS — manazer pro IROP. Konzultace se Zadateli a pfijemci
k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektd poskytuje MAS bezplatné, stejné tak i
realizaci seminarl a workshopU urcenych pro zZadatele a prijemce.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+
poptipadé jinou elektronickou formou. Kancelai MAS odpovida na dotazy Zadateld do 5 pracovnich
dni od zaslani dotazu MAS. Povéfeni zaméstnanci Kanceldfe MAS poskytuji i osobni konzultace
predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé také na jiném misté. MAS na svych strankach
uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zadkladé telefonického komunikace je moziné
konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultacnim hodindm. Z osobniho jednani
vznikne zapis.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim ndstrojl volitelné publicity. (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP; http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-
MAS)

Kancelaf MAS — manazer pro IROP je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS, které
jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:
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Ztizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

Aktualni seznam partnerl a zajmovych skupin

Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
Mapu uzemi MAS

Vyroéni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

Seznam ¢lenl povinnych organi MAS

Strategii CLLD

Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikd seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi organy a zaroven budou v pfipadé zajmu Zadatelim a pfijemciim poskytnuty kontakty
na odpovédné pracovniky CRR. (http://crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/)

Komunikace MAS s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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Seznam pouzitych zkratek

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj
CRR — Centrum pro regionalni rozvoj

FN a P — Formalni nalezitosti a pfijatelnost
IP — Interni postupy

IROP - Integrovany regionalni operacni program
KD — Kalendafni den

KK — Kontrolni komise

KL — Kontrolni list

KP — Kontrola pfijatelnosti

MAS — Mistni akéni skupina

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

MP RVHP — Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt(i v programovém obdobi
2014-2020

MS 2014+ - Monitorovaci systém 2014+

OP — Operacni program

OM IROP — Operacni manual IROP

PD — Pracovni den

RO — Ridici organ

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

VK — Vybérova komise
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