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Uvod

Tento dokument je zdakladni verzi Internich postupd MAS Rozkvét, z.s. (dale MAS) pro programové
obdobi 2021-2027 pro Integrovany regiondlni operacni program 2021-2027 (dale IROP) a Operacni
program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK).

Interni postupy MAS Rozkvét, z.s. zohlednuji strukturu mistni akéni skupiny a postupy implementace
Operacniho programu IROP a OPTAK v rdmci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho

rozvoje.
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1. Vypracovani a aktualizace internich postupu

Interni postupy (dale jen ,IP“) jsou vsouladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Rozkvét, z.s.
(Stanovy, Jednaci rad — Statut, Archivacni a skartacni rad) a Metodickym pokynem pro vyuziti
integrovanych nastroji a regionalnich akénich planl v programovém obdobi 2021-2027 a Pravidly
pro zadatele a prijemce v Operacnim programu Technickd pomoc 2021-2027.

IP pro realizace SCLLD zverejriuje MAS na svych webovych strankach.

Datum platnosti od 12.3.2024

Tabulka zmén
Revize. ¢. Predmeét revize Strana Platnost

2. ldentifikace MAS

Nazev MAS: MAS Rozkveét, z.s.

Pravni forma MAS: zapsany spolek

IC: 266 58 691

Adresa MAS: Skolni 124, 384 02 Lhenice
Statutarni zastupce: Ing. Petr Leber - predseda MAS
Webové stranky: www.masrozkvet.cz

ID datové schranky: tbcttih

Konkrétni kontaktni osoby: www.masrozkvet.cz/kontakty

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2021-2027. Kompetence jednotlivych organt MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami
MAS (www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty) a vnitfnimi smérnicemi (. Zplsob vlastniho
jedndni orgdni MAS je rozepsan v Jednacim fadu - Statutu MAS Rozkvét,
z.s.(www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/interni-smernice-/jednaci-rad-/).
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2.1.1 Organy a administrativni kapacity MAS Rozkvét, z.s.

MAS Rozkvét z.s. je zapsanym spolkem, tzn. Ze v souladu s platnymi zakony, metodikami a
internimi predpisy ma zfizeny povinné organy:

e Clenskou schiizi

e Spravniradu

e Dozorciradu

e \ybérovou komisi.

Statutdrnim zastupcem je predseda MAS.

Kompetence jednotlivych organli MAS jsou dany Jednacim fadem - Statutem orgdni MAS
(www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty).

Clenska schiize je nejvy3sim organem mistni akéni skupiny MAS. Clenska schlize tvofi viichni partnefi
MAS. Jedndni je upraveno Jednacim fadem — Statutem. Pravomoci Clenské schlize upravuji Stanovy
MAS.

Spravni rada (SR) je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Spravni rady jsou voleni z partnerd MAS
tak, aby pocet ¢len( zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 %
hlasovacich prav. Kompetence Spravni rady jsou vymezeny Stanovami (www.masrozkvet.cz/o-
mas/dokumenty). Spravni rada je slozena z minimalné péti ¢lend.

Predseda MAS je statutarnim orgdnem spolku. Zastupuje spolek navenek a za spolek podepisuje,
v pfipadé jeho neptitomnosti pak timto povéreny clen Spravni rady. Vimplementaci IROP/OP TAK
schvaluje Projektovy zamér, schvaluje KL a jejich aktualizaci, zasild ¢lenim Spravni rady MAS
pozvanku na jednani, poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD externim
subjektdm.

Vybérova komise (VK) je vyb&rovym organem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni z ¢lenl
MAS ze subjekt(, které na Uzemi MAS prokazatelné pulsobi, ptriCemz verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny
Stanovami MAS (www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty). Hlavnim Ukolem tohoto organu je
hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projekt podle
poctu bod(l dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma k 12.3.2024 celkem 5 clend.

Z Kancelafe MAS Rozkvét, z.s. jsou vybrani minimalné 2 zaméstnanci, ktefi pfipravi podklady pro
hodnoceni ¢len Vybérové komise SCLLD. Podklady ¢lenové VK obdrZi nejpozdéji 5 pracovnich dni
pred jednanim.

MAS muUZe vyuZit externi experty k hodnoceni.

Dozoréi rada (DR) je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho orgénu jsou voleni z ¢len(i
MAS. Kompetence Dozor¢i rady jsou vymezeny Stanovami MAS (www.masrozkvet.cz/o-
mas/dokumenty). Dozoréi rada provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innost MAS.
Dozorci rada ma k 12.3.2024 celkem 3 ¢leny.
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Kancelaf MAS neni orgdanem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kompetence kancelaie MAS
jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS (www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty) a dalSimi internimi
predpisy.

Pracovni pozice Kancelafe, relevantni k administraci IROP / OP TAK, jsou:

s Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD;
= ManaZer programového radmce OP IROP
s ManazZer programového rdmce OP TAK

Za chod Kancelare je odpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Pracovni napli Vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD a dalSich zaméstnancl je soucasti jejich pracovnich smluv.

Za realizaci programového rdmce IROP strategie CLLD je odpovédny ManaZer IROP, za realizaci
programového ramce OP TAK strategie CLLD je odpovédny Manazer OP TAK. Zastupitelnost ¢innosti
Manazera IROP/OP TAK je zajisténa prostfednictvim Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD,
pfipadné jim povéfenym dalSim zaméstnancem Kanceldre.

Kontakty na zaméstnance MAS Rozkvét, z.s naleznete na: www.masrozkvet.cz/kontakty

3. Vyzvy MAS

3.1 Harmonogram vyzev MAS

ManaZer zpracovavd harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendafni rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31.12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak,
aby na webovych strankdch MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni informace. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace. ManaZer zasila
schvéleny Harmonogram vyzev na RO IROP/OP TAK.

Harmonogram vyzev zverejiuje Kanceldf MAS — manazer pro IROP na webu MAS.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvéleni PR IROP SCLLD 2021-2027/PR OP TAK 2021-2027, po
vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni nadfazené vyzvy RO IROP/RO OP TAK a po schvaleni vyzvy MAS
organem MAS.

Nadfazenou vyzvou RO IROP/RO OP TAK jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nich? pouze
nékteré muze MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nem(ze byt ukoncena pozdéji, nezZ je stanoveno
datum ukonéeni pfijmu projektovych zdmérd ve vyzvé RO IROP/RO OP TAK. V souladu s vyhla$enou
vyzvou RO IROP/RO OP TAK MAS pfipravi vyzvu na predkladani projektovych zamérd, kterou musi
Kancelai MAS pro realizaci SCLLD zaslat na vyzadani RO IROP/RO OP TAK, véetné pfiloh.
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Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérd je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém
MS2021+, prostirednictvim webovych stranek MAS, a to na adrese:
www.masrozkvet.cz/dotace/dotace-pro-Zadatele/2021-2027-vyzvy-mas.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria
pro vécné hodnoceni.

Kazdd vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zamérl probihd po skonceni
terminu pro predkladani projektovy zamérd.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zamér( je zverejnéna na webu MAS od vyhlaseni az po
ukonceni doby udrZitelnosti vSech projektd.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manaZzer OP na zdkladé zmény legislativy, zmény nadfazené
metodiky, nalezd z kontrol/auditd/administrativnino ovéreni. Zména vyzvy musi byt radné
odlvodnéna, tzn. Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény,
pripadné dopady na zadatele/prijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem zadosti o
podporu.

Zmény vyzvy schvaluje rozhodovaci organ MAS. O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo o jeji zméné
informuje manazZer OP potencionalni Zadatele. ManaZer OP zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji
zméné do 2 pracovnich dnll od schvéleni orgdnem MAS na webu.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Spravni rada.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlasenim vyzvy jsou pfipravena a schvalena kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni listy.
Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektl k plnéni zamérQ a cilG strategie
CLLD. ManazZer pfipravi seznam kritérii pro vécné hodnoceni. Pro kazdé kritérium je stanoveno
bodové rozmezi hodnoceni a jednoznacné odlvodnéni poctu bodl. Navriena kritéria budou
srozumitelnd, transparentni a objektivni.

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé a schvaluje je Spravni rada.

Spravni rada navrhuje relevantni hodnotici kritéria a urci bodovou hranici ke splnéni podminek
vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice nesmi byt nizsi nez 50 % maximalniho poctu bodd.
Spravni rada schvaluje hodnotici kritéria. Nasledné ManaZer pfipravi kontrolni listy (KL), které
vychazeji zkritérii vécného hodnoceni. Kontrolni listy schvaluje Spravni rada. Kontrolni listy
zverejiiuje ManazZer soucasné s vyzvou jako pfilohu vyzvy.

v o

3.4 Prijem projektovych zaméru

Projektovy zamér Zadatel zpracuje do formuldre (vzor formulare je zverejnén na webu MAS jako
priloha vyzvy). Vyplnény formular Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepise statutarni
zastupce Zadatele nebo osoba oprdavnénd ¢i zmocnénd k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zdméru na MAS (pIlnd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je
v tomto pfipadé povinnou pfilohou projektového zaméru).
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Projektovy zamér, véetné priloh, poda Zzadatel nejpozdéji v den ukonceni prijmu projektovych zameér(
prostfednictvim emailu na adresu ManaZera programového ramce OP IROP / OP TAK uvedeném na
www.masrozkvet.cz/kontakty, pripadné na webovych strankach/v zalozce Vyzvy.

Manazer kontroluje a archivuje pfrijaté projektové zdméry. Po pfijeti projektového zaméru odesle
Manazer neprodlené potvrzeni Zadateli o pfijeti projektového zaméru, nejpozdéji do 2 PD. Seznam
prijatych projektovych zamér( zverejiiuje do 5 PD po ukondeni vyzvy MAS ManaZer na webovych
strankdch MAS na zaloZce dané Vyzvy.

4. Hodnoceni a vybér projektt

ManaZzer mulZe zahdjit administrativni kontrolu ihned po pfrijeti projektového zaméru, neni nutné
cekat do konce Ihlty pro podani projektovych zamér(.

Posouzeni souladu projektového zaméru se strategii CLLD je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany
od podani projektového zdméru do vydani souladu projektového zdméru se strategii CLLD. Za
nasledujici faze posouzeni souladu jsou zodpovédni:

m  Administrativni faze: Manazer

m Vécnafaze: Vybérova komise MAS;
m  Vybérova faze: Spravni rada MAS;

m  Prezkum administrativni ¢i vécné faze: Dozorci rada MAS.

v o

4.1 Administrativni kontrola projektovych zaméru

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje ManaZer (vyuZije se princip
,kontrola ¢tyr oci“), zda Zadatel vyplnil veskeré potiebné udaje v projektovém zaméru, doloZil
vSechny poZzadované pfilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru
a priloh a zda projektovy zamér podepsala opravnéna osoba.

Manazer pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich Udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového
zameéru. Toto doplnéni Ize provést maximalné dvakrat. Lh(ta pro doplnéni je 5 PD od odeslani vyzvy
k doplnéni. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouzeni Ihity pro doplnéni, a to max. o 5 PD. Zadatel
nesmi v projektovém zdméru upravovat Udaje, kjejichz doplnéni nebo vyfeSeni nesouladu
v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké uGdaje navic, nejsou
tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Pti zjiSténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké uUdaje navic nad poZzadavek administrativni
kontroly, bude projektovy zdmér pfi administrativni kontrole vyrazen.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému
zaméru vypracuje dle vzoru Manazer kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je
archivovan v elektronické nebo listinné podobé. Lhlita pro provedeni administrativni kontroly je
maximalné 40 PD od ukonceni pfijmu projektovych zamér( v dané vyzvé.
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O vysledku administrativni faze posouzeni souladu je Zadatel informovan e-mailem nejpozdéji do 5
PD po ukonceni administrativni kontroly.

Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Kancelari MAS Vybérové
komisi k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukoncéeni administrativni kontroly vSech projektovych
zamérud v dané vyzvé.

Zadatel je ManaZerem vyzvan k doplnéni projektového zaméru e-mailem pfipadné zpravou do
datové schranky v téchto pfipadech:

m hodnoceni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii nesplnéno;
m hodnoceni jednoho Ci vice kritérii (napravitelného i nenapravitelného) nehodnoceno.

V e-mailu/zpravé do datové schranky je uveden konkrétni divod nesplnéni kritéria s poZzadavkem na
doloZeni ¢i dodani potfebnych naleZitosti, zaroven je zde stanovena |Ihita pro vypofadani. Lhita se
stanovuje na 5 PD od data doruceni poZadavku. Lhdtu pro doplnéni projektového zdméru lze
prodlouZit o maximalné 5 PD, a to pouze v odldvodnénych pripadech. Po doplnéni poZadovanych
informaci ze strany Zadatele je zpracovana nova verze administrativni fadze posouzeni souladu
(kritéria nedotéend zménou jsou prevzata z puvodniho kontrolniho listu posudku). V pripadé
nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je projektovy
zamér vyfazen z daldiho hodnoceni. Zadatel je o negativnim vysledku administrativni kontroly
informovan.

4.2 Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektovych zamérd s ohledem k napliovani cild PR
IROP/OP TAK strategie CLLD a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality. Posouzeni souladu
probihd na zdkladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé
vyzvé MAS.

Do vécného hodnoceni jsou predany Manazerem projektové zameéry, které splnily podminky
administrativni kontroly. Za¢atek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou vSechny projektové
zaméry po ukoncené administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do maximalné 40 PD
od zahajeni vécného hodnoceni. Hodnoceni projektovych zamérd provadi Vybérova komise MAS.

Pravidla jednani Vybérové komise MAS jsou uvedena ve Statutu MAS. ManaZer pfipravi veskeré
podklady pro hodnoceni.

Manazer informuje RO IROP/RO OP TAK o terminu jednani Vybérové komise MAS, na kterém budou
projednavany projektové zaméry pro realizaci v IROP/OP TAK a umoznit jeho zastupci Géast na tomto
jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozadda. Ucast zastupce RO IROP/OP TAK na jedndni organ(i
nositele SCLLD muZe byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Manazer zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vsech cleni Vybérové komise MAS o stretu
zajm(, seznami ¢leny s postupem pfi bodovéni a rozhodovani. Clenové Vybérové komise MAS
podepi$ou Etické kodexy (1x za celé programové obdobi). Clenové Vybérové komise MAS v priibéhu
hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Stranka 9z 17



Spolufinancovano MINISTERSTVO
P 7 ZZ=%" | pro MisTNI
Evropskou unii &/’- ROZVO) CH

Vysledkem jednani Vybérové komise bude zapis se seznamem projektovych zamér(i sefazeny podle
vysledku bodového hodnoceni (sestupné). Minimalni bodova hranice pro splnéni podminek vécného
hodnoceni je stanovena ve Vyzvé, nesmi byt nizsi nez 50 % maximalniho poctu bodU. Zapis bude do
15 PD od jeho schvaleni zvefejnén na webu MAS. Soucasné MAS odesle zapis do datovych
schranek/e-mailu Zadateld.

4.3 Vybér projektovych zaméra

Proces vybéru projektl/projektovych zamérd je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od
ukonceni vécného hodnoceni do rozhodnuti Spravni rady MAS. Podminkou pro zafazeni
projektu/projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Za
vybér projektl je odpovédna Spravni rada MAS.

Pravidla jedndni Spravni rady MAS jsou uvedena v Jednacim fadu -Statutu MAS Rozkvét, z.s..

Manazer pripravi potfebné dokumenty tykajici se dané vyzvy na jedndni ¢lendm Spravni rada MAS do
5 PD od predani zapisu o vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise MAS. Soucdsti dokumentd je
zapis z jednani Vybérové komise MAS, v¢. pfiloh, poptipadé dalsi dokumentace MAS.

Manazer informuje RO IROP/RO OP TAK o terminu jednani Spravni rady MAS, na kterém budou
projednavany projektové zaméry pro realizaci v IROP/OP TAK, a umozZnit jeho zastupci Ucast na
tomto jedndni v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Ucast zastupce RO IROP/RO OP TAK na jednani
organu nositele SCLLD mUze byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Jednani Spravni rady MAS se kona nejpozdéji do 20 PD od ukonceni vécného hodnoceni (resp. po
vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly nebo vécného hodnoceni).

Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zdmér splnit obé z ndsledujicich podminek:

1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola Vécného hodnoceni);

2) Projektovy zamér z hlediska celkovych zpUsobilych vydajl Ize podpofrit v rdmci alokace v dané
vyzve.

Spravni rada MAS vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS. Clenové Spravni rady

MAS, ktefi provadi vybér projektd na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu

zajma. Pfi vybéru projektd plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni,

nelze je ménit. Spravni rada MAS ke kazdému projektovému zaméru vyda Vyjadreni o souladu di

nesouladu projektového zaméru se Strategii CLLD.

Spravni rada MAS mtze urcit k podpofe hrani¢ni a nahradni projektové zaméry, které uvadi v
zapise z jednani.

Hrani¢ni projektovy zamér je projektovy zdmér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni a minimalniho pocétu bodu, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkl na jeho
celkovou podporu. Nahradni projektovy zamér je prvni nepodporeny projektovy zameér, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni a minimalniho poctu bodd, ale ve vyzvé nejsou financni prostredky na
jeho podporu.
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V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Spravni rada MAS o moznosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Vysledkem jednani Spravni rady bude zapis obsahujici seznam projektovych zamérd
doporucenych/nedoporucenych k realizaci véetné odlivodnéni. Manazer nasledné vyda Vyjadreni
MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD pro kazdy projektovy
zamér predloZzeny do vyzvy MAS, ktery postoupil do faze hodnoceni a vybéru. U projektd, které
Spravni rada doporuci k realizaci, vyda manazer IROP Vyjadfeni MAS o souladu projektového zaméru
se schvalenou strategii CLLD. U projektovych zamér(, které Spravni rada nedoporuci k realizaci, vyda
Manazer Vyjadieni MAS o nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD.

Manazer informuje Zadatele do 10 PD od vybéru projektt, zda byl projekt vybran k podpore ¢i nikoliv
prostfednictvim emailu/datovych schranek, a potvrzené Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD. Soucasné Kancelaf MAS zverejni seznam
vybranych a nevybranych projekt(i na webu MAS.

MAS ptedd do 10 pracovnich dnii od ukon&eni vybéru projektovych zamérd RO IROP/RO OP TAK jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZzenych zamér( a zapis z jednani Spravni rady. Ukoncenim
vybéru projektl se rozumi okamzik schvaleni zapisu z jednani Spravni rady.

Proti rozhodnuti Spravni rady MAS o vybéru projektovych zamérl mUzZe Zadatel vyuZit obranné
prostfedky podle pfislusné kapitoly IP.

5. Podani oficidlni Zadosti o podporu k financovani z IROP/OP TAK

Projektové zaméry, jejichZz podporu potvrdil Spravni rada MAS, zpracovavaji Zadatelé do podoby pIné
Zadosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani
7addosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a daldi postupy jsou vgesci RO IROP
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027 / RO OP TAK https://www.optak.cz/.

Podani zadosti se fidi Specifickymi pravidly a Obecnymi pravidly RO IROP/RO OP TAK. Povinnou
prilohou Zadosti o podporu je Rozhodnuti o souladu se strategii CLLD MAS Rozkvét, z.s. Dalsi povinné
a nepovinné ptilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP/RO OP TAK.

Po finalizaci Zadosti a pfipojeni vSech relevantnich pftiloh ji Zadatel v MS2021+ nasdili ManaZerovi.
Ten vsystému MS2021+ zkontroluje, Ze projektovy zamér schvdleny k realizaci ve vyzvé MAS
odpovida Zadosti o podporu v systému MS2021+.

Tato kontrola spociva v ovéreni nasledujicich skutecnosti:
1. Zadost o podporu v MS2021+ odpovidd obsahové projektovému zaméru schvalenému
k realizaci na MAS (napravitelné kritérium)
2. CZV v zadosti o podporu jsou nizsi nebo rovny CZV v projektovém zaméru (napravitelné
kritérium)
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3. Termin nasdileni Zadosti o podporu v systému MS 2021+ ManaZerovi predchazi nebo
odpovida terminu planovaného predloZeni 7adosti o podporu do vyzvy RO IROP/RO OP TAK,
ktery Zadatel uvedl v projektovém zaméru (napravitelné kritérium s vyhradou)

V ptipadé, Ze vySe uvedenad kritéria jsou splnéna, pfipodepise Manazer jako prvni signatar v poradi
zadost o podporu v systému MS2021+. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické Zadosti
s projektovym zdmérem, jenz byl predmétem hodnoceni MAS.

V pfipadé zjisténi nesouladu elektronické Zzadosti s projektovym zdmérem ve vySe uvedenych
kritériich, upozorni manazer PR IROP Zadatele do 15 pracovnich dni od nasdileni projektu v systému
MS2021+ datovou zpravou/e-mailem na tento nesoulad a vyzve ho k ndpravé ve |h(ité s pevné
danym terminem népravy, minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel miZe provést opravu #adosti
v systému MS2021+ maximdlné dvakrdt. Pfipodepsani Zadosti o podporu v systému MS2021+ je
vazano na uvedeni elektronické Zadosti do souladu s projektovym zdmérem ve vySe uvedenych
kritériich. U napravitelného kritéria s vyhradou muzZe byt termin posunut.

Pokud bude zjistén nesoulad elektronické Zadosti s projektovym zamérem s tim, Ze v projektovém
zaméru byly uvedené skutecnosti, za které Zadatel dostal body, ale pfi poddvani zaddosti do systému
se ukaze, ze by dle novych skutecCnosti body neobdrZel nebo by jich dostal méné, bude toto
samostatné posuzovano Spravni radou a dle jeho rozhodnuti bude Zadateli povoleno Zadost o
podporu podat do systému MS2021+ nebo mu to bude zamitnuto (Zadost nebude ze strany MAS
pfipodepsana).

6. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 10 kalendarnich dni ode dne dorucéeni
emailu ¢ informace do datové schranky s vysledkem hodnoceni. Zddost o prezkum lze podat po
kazdé cCasti procesu hodnoceni projektovych zamérl MAS (tj. kontrola formdlnich naleZitosti a
prijatelnosti, vécné hodnoceni), a to prostiednictvim emailu ¢i informace do datové schranky MAS.
Vzor zadosti o prezkum je prilohou téchto IP.

Pokud je poddna zddost o pfezkum po kontrole formdlnich ndleZitosti, je dotéeny projektovy zamér
predan k vécnému hodnoceni. Vybér projektl nesmi probéhnout dfive, nez uplyne doba pro vytizeni
Zadosti o prezkum, které byly podany v fadném terminu po obou ¢astech hodnoceni MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi Dozorci rada MAS na zakladé podklad(i od Zadatele, ktery o prezkumné
fizeni pozadal. Pravidla jednani Dozor¢i rada MAS jsou uvedeny v Jednacim fadu - Statutu MAS
Rozkvét, z.s.. Dozorc¢i rada MAS rozhodne nejpozdéji do 20 PD od podani Zadosti o prezkum,
v odGvodnénych pripadech do 40 PD od podani Zadosti o prezkum. O dlvodech prodlouZeni Ihity
bude Zadatel informovdn emailem ¢&i datovou schrankou. Vysledek prezkumného Fizeni je
zaznamenan do zdapisu z jednani Dozorci rada MAS.
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Z jednani Dozorci rady MAS musi byt potizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

misto, datum a ¢as zacatku jedndni;

jmenny seznam ucastnik( jednani;

strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace projektového zaméru;
osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z ddvodu stfetu zajmQ;

rozhodnuti Dozoréi rada MAS s podpisy ¢len(

Dozor¢i rada MAS se zabyva kritérii, jejich nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru. Zadatel
se mUze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném projektovém zaméru. Na
dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumdvaného kritéria Dozorci rada MAS uvede, zda shledala Zadost
divodnou/¢asteéné divodnou/nediivodnou, a zaroven uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V pripadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni
projektového zaméru (napf. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoZe projektovy zamér nesplrioval nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Dozorci
rada MAS témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako ddvodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni daného projektu u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Nové
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 PD podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitolach
Hodnoceni a Vybér projektovych zamért IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel, ktery provadél
puvodni hodnoceni.

Zodpovédnost za informovani Zadatele o vysledku prezkumu hodnoceni, provadéni cinnosti
prezkumu hodnoceni a archivaci, ma Manazer.

Pokud Zadatel podad 7adost o prezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP/RO OP TAK),
posuzuje zadost o pfezkum prezkumna komise RO IROP/RO OP TAK v souladu s postupy stanovenymi
Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2021-2027 a
internimi postupy RO IROP/RO OP TAK. RO IROP/RO OP TAK m(iZe internimi postupy rovné? upravit
zpUsob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladd, ucast na jednani prezkumné komise) do vyfizeni
Zadosti o prezkum.

7. Opatreni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektll a provadéji
podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci Kancelare, provadéjici kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vici hodnocenym projektiim a pred zahajenim hodnoceni podepisi Eticky kodex (1x za
celé obdobi), ktery je zvefejnén na www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/interni-smérnice
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Clenové Vybérové komise MAS, Spravni rady MAS, Dozoréi rady MAS, ktefi se podili na hodnoceni,
vybéru projektovych zamérl a na prezkumu hodnoceni, podepisi Eticky kodex 1x za celé programové
obdobi. V kodexu jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti
a rovného pristupu k ZadatelGm.

Vybérova komise MAS, ktera provadi vécné hodnoceni, a Spravni rada MAS, ktery provadi vybér
projektd/projektovych zamérd, radné zdlvodriuji sva rozhodnuti a stanoviska.

Clenové Vybérové komise MAS, Spravni rady MAS a Dozoréi rady MAS, ktefi jsou ve stfetu zajm,
jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu ¢i jim povéreného clena organu, a to pred
jedndnim daného organu, pfipadné neprodlené po zjiSténi této skutecnosti. Tito se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zamér(, které danému
projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruji. Oznameni je uvedeno v zapisu z jednani
organu.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Archivace a skartace se fidi vlastnimi Vnitfnimi smérnicemi organizace a témito IP, neni-li stanoveno
v pravnich predpisech jinak. Vnitfni smérnice jsou pfistupné také na webovych strankach MAS
www.masrozkvet.cz/o-mas/dokumenty/interni-smérnice.

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:

m seznam zaregistrovanych projektovych zaméru;
m seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérd, v¢. poctu obdrzenych bodl ve vécném
hodnoceni projekt(;

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se SCLLD 21-27 a jeji realizaci, a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke SCLLD
21-27. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahuijici se ke strategii CLLD externim
subjektim ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
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9. Seznam pouzitych zkratek

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR — Centrum pro regionadlni rozvoj

FN a P — Formalni naleZitosti a pfijatelnost

IP — Interni postupy

IROP - Integrovany regionalni operacni program
KD — Kalendarni den

KK — Kontrolni komise

KL — Kontrolni list

KP — Kontrola pfijatelnosti

MAS — Mistni akéni skupina

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

MP RVHP — Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt(i v programovém obdobi
2014-2020

MS 2014+ - Monitorovaci systém 2014+

OP — Operacni program

OM IROP — Operacni manual IROP

PD — Pracovni den

RO — Ridici organ

SR — Spravni rada

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VK — Vybérova komise
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10. Pfiloha —Zadost o prezkum

Identifikace Zadatele a projektu:

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Nazev projektového zdmeéru:

Nazev zadatele:

Kontaktni udaje:

Jméno a pfijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

Zadost o prezkum:

Pfedmét Zadosti o prezkum:

(Uvedte, vaci jaké fazi
hodnoceni/vybéru vzndsite
pripominky)

Popis zadosti o prezkum:

(Uvedte podrobné znéni
jednotlivych pripominek

k hodnoceni/vybéru véetné uvedeni
konkrétnich kritérii, kterych se
pfipominky tykaji)
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Vlastni navrh Zadatele:

(Uvedte podrobné viastni reseni
prislusnych pripominek a vysledek,
ktery ocekdvdte).

Prilohy k Zadosti o prezkum

(uvedte zde seznam vsech pfriloh,
které dokladdte k Zadosti o
prezkum)

s v

Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a pfijmeni osoby, kterad je
opravnéna jednat jménem
Zadatele:

Podpis:
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