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Zadost o platbu (ZoP)
Zprava o realizaci (ZoR)




Osnova

PfedloZeni Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci
Nalezitosti Zpravy o realizaci

NaleZitosti Zadosti o platbu

Vyplnovani v ISKP14+

Zpusobilost vydajl

Postup kontroly Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci

Udrzitelnost, fyzicka kontrola
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Predlozeni ZoP a ZoR

/0P = Zadost o platbu; ZoR = Zprava o realizaci

Priibéznou/zavéreénou ZoR a ZoP projektu predlozi pfijemce v MS2014+ do 20 pd od:
o ukonceni etapy/projektu
o  vydani prvniho pravniho aktu
o schvaleni zadosti o zménu (zména se tyka dané etapy).

Pfed vydanim pravniho aktu maze dojit k nasledujicim situacim:

o u projektu byla ukonéena vice nez jedna etapa pred samotnym vydanim_prvniho
pravnlho aktu = pfijemce musi nejpozdé&ji do 20 pd od Gé&innosti PA podat Zadost o
zménu na slouceni etap;

o nejsou realizovany planované aktivity dle harmonogramu = prijemce musi podat do
20 pd od ucinnosti PA Zadost o zménu na zménu harmonogramu projektu (posun
terminu etapy x slouceni etap) — termin pro predloZeni Zadosti o platbu zacind bézet
po ukonceni etapy podle nového harmonogramu.

o pokud se jedna o Jednoetapovy prOJekt jehoz etapa jiz skoncila, pfijemce bude
podavat ZoP v fadném terminu 20 pd od G¢innosti PA.

Pribéznou/zavéreénou ZoR a ZoP projektu neni mozné podat v MS2014+ pied U&innosti
prvniho pravniho aktu,

daldi ZoP a ZoR lze podat ai po schvaleni pfedchozi ZoP a ZoR ve druhém stupni (RO
IROP).
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Zmeny pred podanim zadosti o platbu

Veskeré zmény souvisejici s danou etapou je treba oznamit formou
zadosti o zménu pred koncem této etapy (nejpozdéji posledni den
etapy), jedna se zejména o:

o aktualizaci rozpoctu a prevedeni nevycerpanych prostiedki do
nasledujicich etap, zmény financniho planu,

o zmény ve vysi Cerpani na jednotlivych polozkach rozpoctu,

o zmény Vv rozdéleni zplsobilych vydajii na investicni a
neinvesticni,

o prodlouZeni této etapy/projektu,

o zmeéna Cisla bankovni uctu pro prijem dotace.

Pokud bude zadost o zménu, ktera se vztahuje k dané etapé, predlozena
po konci etapy, jedna se o pozdni predlozeni dle Podminek k Rozhodnuti
o poskytnuti dotace (podléha sankci).

Po predloZeni ZoP a ZoR jiz neni mozné zadost o zménu predloZit.
Z0oP a ZoR je moZné zalozit aZ po schvaleni pfisluiné zmény.
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Typy zpravy o realizaci

Prubézna ZoR projektu (= Zprava o realizaci)

* Prlibéind ZoR se predkldadd po ukonceni prvni a vSech prlbéinych etap u viceetapového
projektu.

Zprava o realizaci u jednoetapového projektu

e Zprava pokryva celé obdobi realizace projektu.

Zavérecna ZoR za posledni etapu projektu
* Zprdva za posledni etapu, pokryva obdobi od posledni Priibézné ZoR projektu do podani této
zpravy.

e Zavérecna ZoR projektu ma stejnou strukturu, jako Pribézna ZoR projektu.

Zavérecna ZoR za celé obdobi realizace projektu

* Zprdva je povinna pro investicni projekty s objemem celkovych zpUsobilych vydaji nad 100
mil. K¢ podle pravniho aktu.

e Zprava pokryva celé obdobi realizace projektu.

* Prijemce podavajici ZavéreCnou ZoR za celé obdobi realizace projektu neni povinen
predkladat Zavére¢nou ZoR za posledni etapu projektu.

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY



Zalozeni nové ZoR

*\V pripadé, Ze se zdalozka Zpravy o
realizaci nezobrazuje, neni mozné
vytvorit novou ZOR a je nutno se obratit

na manazera projektu, aby vygeneroval
Informovani o realizaci AN p| an ZOR

Hodnoceni operace AN

Hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti

Zadost 0 zménu Informovani o realizaci FaY

Zadost o platbu Zadost 0 zménu

Zpravy o realizaci Zadost o platbu
CBA PN Kontroly 4{?/—/ e

* Na zdloZzce Harmonogram
Zprav/Informaci zkontrolujte seznam typ
Predpokiadanédatn ~ ZPFAV NA projektu
v *Pokud se zalozky Zadost o platbu a
Nenalezeny 23dné zazmamy kobiazeni —— Zppravy o realizaci zobrazuji, kliknéte na
ni a vyberte z levého menu moznost
Zalozit novou Zpravu/Informaci

Navigace A\ INFORMOVANI 0 REALIZACI

Operace Poiadové Eislo
ZoR/loP

Harmonogram Zprav/Informaci

Zalozit novou Zpravu/Informaci
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Zprava o realizaci

INFORMOVANI 0 REALIZACI

Poiadove cislo

ToR/loP Predpokladané datum podani  Sledované obdobi od Sledovane ohdobi do Typ dokumentu DruhZoRfloP  Stav ZoRfloP

. A Y| Adl Y. v

1/ 31.5.2016 9.5.2016 Zavérefnd zprava o realizaci ZIoR Rozpracovana

e Zalozeny zaznam rozkliknéte a vyplnujte
jednotlivé zalozky od shora dolU. — viz Sipka

* Na kazdé zalozce vyplnéné udaje vzdyulozte!
 Zalozka podpis zadosti se otevre pro editaci az
po finalizaci Zpravy o realizaci.

* Jednotlivé zalozky se vyplnuiji kliknutim na
tlacitko Vykazat zménu/priristek:

Vykazat zménu/prirustek

Informace o zpravé

Realizace, provoz/tdrzba vystup

Prijmy

Identifikace problému

Etapy projektu

Indikétory

Horizontalni principy

Klicové aktivity

Cestna prohlaseni

Dokumenty

Publicita

Vefejné zakazky

Vefejné zakézky - etapy

Hodnoceni a odvolani

Udaje o smlouvé/dodatku

Navrh/podnét na UOHS

Pilohy k VZ

Subjekty projektu

Adresy subjektu

0Osoby subjelctu

Ugty subjektu

Vefejnd podpora

Firemni proménné

Podpis dokumentu

2O

A e



Vykazani zmény/pfrirastku - priklad

HORIZONTALNI PRINCIPY

M SMAZAT o KONTROLA  f§ FINAUZACE =} TisK

Horizontalni principy na projektu

Typ hotizontalniho principu Viiv peojektu na harizon

Rovné piileZitosti a nedisknminace /f - Pozitivni viiv na hon

Rovné pfilefitosti muil a Zen Neutralni k horizontd

UdrZitelny rozvoj (environmentaini indikatory) Neutralni k horizonty
Vykdzat zménu/pfirastek 2 -

| Horizontalni principy, u kterych je vykazovina zména/piiristek za aktualni sledované obdobi
Rovné prilefitosti a nediskriminace Pozitivni vliv na horizontalni prin
Rovné prileZitosti muzi a Zen Meutralni k horizontalnimu princi

UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Meutralni k horizontalnimu princi

Vykazat zménu/pfiristek |

Horizontalni principy, u kterjch je vykazovana zména/piiristek za aktuélni sledované obdobi

Typ horizontalniho principu
Rovné prilefitosti a nediskriminace _3 .
T

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU
Rowvné prileZitosti a nediskriminace

Vliv projektu na herizontalni princip

Pozitivni vliv na horizontalni prin

VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINC

Pozitivni vliv na horizontaIni prin

@ POPIS PLNENI CiL PROJEKTU

%,

Pro vybér zaznamu pro
vykazani zmény na zaznam
kliknéte — zezelena
Kliknéte na tlacitku
Vykdzat zménu/prirlstek
Vytvori se zaznam pod
plavodni tabulkou
Zaznam je mozZné upravit,
editovat

Stejnym zpusobem pak
doplnte udaje na dalsich
zalozkach — napr.
indikatory

L
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Zalozka , Informace o zprave“

INFORMACE 0 ZPRAVE

(=)

M SMAZAT | & KONTROLA £ Fnauzace  Fd TisK

DENTIFIKACNI CiSL0 ZPRAVY TYP IPRAVY

TYP DOEUMENTU

11h7BPZZ0R1 Zavérefna 2préva o realizaci Realizatni
DOVE CisLo RIE STAV
11 Rozpracovana
PREDPOKLADANE DATUM PODANI
30.6.2016
B SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDOVAMNE OBDOBI DO
1.3.2016 | 31.12. 2016 |
Harmonogram projekty
SKUTECNE DATUM ZARAJENI @ SKUTEENE DATUM UKONCENI
1.3.2016 fal. 12.2016 \
Kontakini idaje ve véci zpravy
@ JuEND @ PRIJMENI MOBIL
| Kateina | [Spirkov | | 77895628
B EMAlL TELEFON
| katerina@crr.cz l
10

« zakladni informace, které jednotlivou zpravu
o realizaci identifikuji

* automaticky je doplnéno: identifikacni Cislo
zpravy, typ zpravy, poradové Cislo zpravy,

verze, stav, datum zalozeni a finalizace zpravy o

realizaci.

Sledované obdobi od — vyplite/opravte
skutecné datum zahajeni etapy projektu, za
kterou je podavana zprava o realizaci
Sledované obdobi do — vyplnite/opravte
skutecné datum ukonceni etapy projektu,
za kterou je podavana zprava o realizaci
Skutecné datum zahajeni — vyplnte
skutec¢né datum zahdjeni projektu(v
pfipadé 1.ZoR)

Skutecné datum ukonceni projektu —
vyplnte skute¢né datum ukonceni projektu
(v pripadé zavérecné ZoR)

Kontaktni udaje ve véci zpravy — vyplnte
kontaktni Udaje zhotovitele zpravy o realizaci

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
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Zalozka ,Realizace, provoz/Udrzba vystupu®

REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

M ZRUSENISDILENI <" KONTROLA ) FINALIZACE =4 TISK

| Popis pokroku v realizaci za sledované obdobi

POPIS POKROKU V¥ REALIZACI 7A SLEDOVANE OBDOBI

Podle dohody se stavebni firmou zacaly prace na fasadé od 15.8.2016. Stavebni prace na fasadé probéhly souasné s vyménou stieniho plast
dvou bytd (mimo program IROP). Vyména krytiny byla s provadéci firmou domluvena z divodu logického postupu praci a jednodussi koordinac
stiede by mohlo dojit k nedmysinému po3kozeni uz hotové fasddy. Jako prvni krok v ramci zatepleni probéhla viména vyplni stavebnich otvord
(chodby, sklepy). Spinéni tepelné technickych parametri zajiztuji kvalitni izolacni dvojskla. Stavajici fasadu provadéci firma ocistila a napenetr
izolantu. Jako izolant byl vybran fasadni polystyren s grafitovou piimési (Greywall, i “Sedy” polystyren). Vrstva izolantu je mechanicky kotvena
stavebniho lepidla. Izolant je pfestérkovany, povrch zpevnény armovaci tkaninou vmagknutou do lepidla a vyslednou ochranu fasady a estetick
fasadni hmota. Pfi prizkumu stavajiciho stavu objektu nebyla zjisténa 3dna hnizda vzacnych druhi ptactva, ani konstrukce strechy pro to ner
kompletné dokonéena a pfedana do uZivani, nebylo tedy vyuZité celé pldnované obdobi pro sledovanou etapu akce.

* Pole Informace o pribéhu realizace projektu povinné, je nutno ho
vyplnit

» Uvedte informace o realizaci dané etapy, plnéni dosavadniho postupu
praci na projektu

* Pole Popis zajisténi provozu/udrzby vystupt — nevypliujte

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY
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Ostatni zalozky na ZoR (l.)

Prijmy - v pripadé, Zze projekt prijmy nevytvari, nevypliujte.
o V pfipadé, Ze projekt vytvari vyssi prijmy, neZ bylo v projektové Zddosti odhadovdno, pak je nutné
sniZeni zpusobilych vydaji. Prilozte pfepocet jinych penézZnich prijmd na zdloZzku Dokumenty.
o Prepocet prijma dle ¢l.61 se provddi v modulu CBA a nutno zaskrtnout pole ,proveden prepocet v
modulu CBA” na hodnotu ANO.
o Wysi prijma vyplrite do odpovidajici poli.
Identifikace problému — pokud se pfi realizaci problémy vyskytly vyplite véetné pfijatych
opatreni.

Etapy projektu — pole povinné k vyplnéni - vyplnte skutecné datum zahdjeni a ukonceni etapy, za
kterou zpravu zpracovavate, musi byt stejné jako sledované obdobi od a do ve ZoR

Indikatory — pole povinné k vyplnéni pfi zavére¢né ZoR - do pole ,,Pfirlistkova hodnota“ zaddvejte
pouze prirGstek za danou etapu, hodnotu, ktera byla vytvorena v dané etapé.

o DosaZend hodnota kumulativné se vypocte automaticky. Ddle se vyplruje datum skutecného dosazZeni
indikdtoru.

o Pripadné nesplnéni planu zdiuvodnéte.
Horizontalni principy — pole povinné k vyplnéni pri zavérecné ZoR (jen u pozitivniho vlivu) -
uvedte plnéni vlivu s ohledem na popis v Zddosti o podporu
Klicové aktivity — pole povinné k vyplnéni — uvedte pokroky v realizaci klicovych aktivit
Cestné prohlaseni — nevyplfiujte

Dokumenty — neni nutné vkladat pfilohy, véechny pfilohy doporucujeme vlozit jako ptilohy ZoP.
Dokumenty se nahravaji na zalozku Dokumenty, ne na zalozku Dokumenty zpravy.

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
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Ostatni zalozky na ZoR (ll.)

Publicita - v tabulce publicita vyberte publicitu a v poli plnéni publicitni ¢innosti vyberte
typ publicity, ktery mate povinnost naplnit a dodrzet.

* Vyplnte pole , PInéni publicitni ¢innosti“ a ,, Komentar”. —v 1.ZoR bude vyplnéno vzdy, v
ostatnich ZoR pouze pokud byla spinéna nékterd z forem povinné publicity

Povinnd publicita (viz kap. 13 OPZP):

1)

2)

3)
4)

5)

Zverejnéni informace o projektu na internetovych strankach prijemce (dolozeni v
1.ZoR)

Docasny billboard — pouze projekty financujici dopravni infrastrukturu, stavebni prace
nebo datovou infrastrukturu, jejichz celkova vyse podpory presahuje 500 000 EUR
(prispévek Unie a narodni verejné zdroje), (dolozeni v 1.ZoR)

Plakat o velikosti A3 — v ostatnich pripadech (dolozeni v 1.ZoR)

Stala pamétni deska — pouze projekty financujici nakup hmotného majetku, dopravni
infrastrukturu, stavebni prace nebo datovou infrastrukturu jejichz celkova vyse
podpory projektu presahuje 500 000 EUR (dolozeni v zavérecné ZoR nebo v 1.ZoU —
splnéni nejpozdéji 3 mésice od ukonceni realizace projektu)

Pokud se prijemce v Zadosti zavazal ke splnéni vyssiho stupné publicity, musi ji splnit
nebo podat véas pred koncem projektu ZoZ.

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
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Ostatni zalozky na ZoR (lll.)

S platnosti od 22.8.2017 je v systému aktivni samostatny modul Verejné zakazky (v
levém menu v ¢asti Informovani o realizaci)

Pfes modul VZ probiha veskera administrace VZ na strané Zadatele/pfijemce, véetné
zalozeni nového VZ, podavani zmeén na existujicich VZ, zasilani dokumentace apod.

Modul Vefejnych zakazek jiz neni nedilnou sou¢asti Zadosti o zménu, resp. Zpravy o
realizaci

Zmeény na modulu Verejné zakazky mohou probihat nezavisle na dalSi administraci
projektu zmény VZ neni nutné podavat formou ZoZ

Na soupisku zadosti o platbu bude mozné navazat VZ od stavu VZ ,, Zahajena”.

Subjekty — zadejte vitézné dodavatele k VR, pokud iz nebyly zadany formou zadosti
o zmeénu (nevyplnujte obrazovky Adresy subjektu a Osoby subjektu a ucty u
dodavatelt)

Verejna podpora — nevypliujte

Firemni proménné — nevypliujte (vyplnéni je povinné pro podnikatelské subjekty —
pravnické osoby, resp. Obchodni spoleénosti a druzstva dle prava CR)

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
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Zadost o platbu — zpGsobilost vydaja

VECNA zPUSOBILOST VYDAIJE
e Soulad s pravnimi predpisy, pravidly IROP, pravnim aktem, projektovou zadosti
PRIMERENOST VYDAIJE

* \Vydaj je hospodarny, ucelny a efektivni a jeho vySe odpovida cenam v misté a Case
obvyklym

CASOVA zPUSOBILOST VYDAIJE

* Vznik a Uhrada prijemcem od 1. 1. 2014 do 31. 12. 2023, pokud neni ve Specifickych
pravidlech vydanych k pfislusné vyzvé stanoveno jinak

* Vznik vydaje nejpozdéji s datem ukonceni realizace projektu
* Projekty nemohou byt dokonceny pred predlozenim zadosti o podporu
MisTNi zPUSOBILOST VYDAJE
* Vazba na podporovany region
VYKAZANI VYDAJE
* Identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny vydaj
* povinnost dolozZit zplsobilé vydaje prisluSnym ucetnim dokladem, popripadé dalsi
podplirnou dokumentaci
S
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Zadost o platbu - zaloZeni

1. V zakladnim levém menu kliknéte na

Hodnoceni operace 2 IDENTIFI tlaéitko Zadost o platbu
Hodnoceni i riis 2, Kliknéte na Vytvorit novou
Zédost o prezkum rozhodnuti 3. Vytvoreny radek rozpracované ZoP
Informovani o realizaci AN - roz kl i k n ét e
Zadost o zménu FERACERY
E’ /] Skoleni
Zadost o platbu  / vizEy PR
Zpravy o realizaci 1. Skole
Kontroly AN -
. VYBER ZADOSTI 0 PLATBU 3
Navigace AN :
e -
DP erace Ea%uilnm Datum piedloZeni ;;:T:tm Stav Stav zpracovani
Efﬁ“ﬂﬁ't novau 2 [ |Y I |Y s [ |Y [
= 1| 31.5.2016 4 Rozpracovana Rozpracovana

16 (‘)
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Identifikaéni tdaje na ZoP

Navigace N IDENTIFIKACNI UDAJE
Operace o KONTROLA @ FINAUZACE =N TISK
Informovani o realizaci PaN — Identifikagni idaje
7adosto plathu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

N R CZ.06.3.72/0.0/0.0/15_012/0000 1. Skoleni hodnoceni,
Zprévy o realizaci

o PRIJEMCE
Profil objektu M~ Mésto Trhové Sviny
Poznamky

STAV STAVZ

Ukoly Rozpracovana Rozp
Datova oblast zadosti ~

Identifikaéni Udaje
7adost o platbu

Souhrnné soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-3 Cestovni nahrady
Nezpusobilé vydaje
Cestnd prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

* Pole ,,Konstantni symbo

Ill

symbo

r— Uvodni informace

TYP ZADOSTI 0 PLATBU

KONSTANTNI SYMBOL

VARIABILNi SYMB

POST

Uiet pfijemce

@ NAZEV UCTU PRIJEMCE

PREDCISLI CiSLA

8

a ,,Specificky symbo

|ll

KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KO
ll . . 7
1, Variabilni

ani

,Zdlvodnéni platby” nevypliujte.

* Na zalozce Identifikacni udaje
zkontrolujte udaje a vyplnte —
vybérem z Ciselniku — nazev uctu
prijemce

* Po vyplnéni nazvu uctu je
automaticky systémem doplnéno
Cislo uctu.

* Prispévkové organizace vyplni nazev
uctu zrizovatele

—Uvodni informace
TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE f0P
POST [ | | | | 1

— Uget pfijemce

B NAZEV UETU PRIJEMCE PREDEISLI €iSLA UETU VE FORMATU ABO  £iSLO UETU VE FORMATU ABO

[acet prjemce i = 12300
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA DETU
0710 CZE 0710 CZK

— Uget zfizovatele

MAZEV OCTU ZRIZOVATELE PRIJEMCE PREDEiSLI €iSLA UETU VE FORMATU ABO  CiSLO UGTU VE FORMATU ABO

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
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Zadost o platbu, Souhrnna soupiska

Iplisobilé vydaje - Poladovino |

Collerm iorvestsdni Nesrrvertin
Zpsobl
e 0,00 000 0,00 Naplnit data ze soupisky °

i i — Na zalozku zadost o platbu se ¢astky
e —— nactou az po vyplnéni soupisky a
et stisknuti tlaéitka ,,Naplnit data ze

0,00

Ipisobdé vycaje sniZend o jind peniini iy 2 nedotabnich sdro 0.00

0,00
Ipusobdé vydape pipadagici na frandnd mezery | odritiné o flat rate 0,00 000 000 . k o
Ipusobdé vydme pipadagic na franini mezery [ ofritiné o flat rate 2 nedotadmich 2drop 0,00 SO u p I S y
Ipusobedd vydape pimadapic na fmandied maieny | cdritine o flat rate 2 dotadnich sdropy 0,00 000 0,00 ° PV . d v t t V4 I v k S h V4
o fejdéte proto na zalozku Souhrnna

ST ST EeLRE

Navigace A~ SOUHRNNA SOUPISKA

e ~ e * Na zalozce Souhrnna soupiska vyplnte
P N —— = Evidencni Cislo ve formatu: poradové Cislo
Zédost oplathu ! ZoP/konec registracniho cisla projektu

. N Nenalezeny 2idné 2imamy k zobrazend
Zprévy o realizaci

Profil objektu N (napF. 1/0001120)

M |4 1|k | |HMH Polodek na stranky 25 -

Poznamky ° . 7
iy = Tato o;zeralee je ngzbytna proto, .aby' se
oot sty nasledné zpristupnila pole pro editaci na

Datova oblast Zadosti s

Veraaral b enttnn | peeetifupminone, | £ dalSich zalozkach soupisky doklada.
—Zadostoplathy 3 A i . . ’

Souhems soupis * Prejdéte na zalozku SD-1 Ucetni doklady

SD-1 Ugetni/danove doklady

SD-3 Cestovni nahrady

Mezpdsobilé vidaje | i cnem

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
CESKE REPUBLIKY



SD — Uéetni/Darové doklady (I.)

SU-1 UCETNI/DANUVE DUKLADY
o KONTROLA @ FINAUZACE =¥ TISK

Evidenéai éislo/oznacen soupisky tislo

M 4 1| b M Poloieknastranku 25 ¥

:::m Zhrdceny nazev subjektu (piijemce/partnera)  Nazev Dodavatele

Y 1Y

1 Mésto Trhové Sviny Beton Hronek

Move Sviny

M| 4 1] b M Poloieknastranku 25 ~

19

Zpisobile vydaje

Kod
mu Pola viozpottu proekty  nvest cel(m.c:thbul)m c«lmmm
projektu

Y Y Y| Y

IRRR Pofizeni nehmotného m. Investice 500 000,00 105 000,00

Export standardni

[ Nonyzaman | tapiontzizman | soaztzizron | v ] sum0 |

* Na zalozce SD-
Uéetni/Darové
doklady zadejte udaje
k jednotlivym ucetnim
dokladiim
narokovanych v ZoP

* Pres tlacCitko Novy
zaznam pak vytvarite
dalsi zaznam

* Do prilohy vlozte sken
dokladu (max.100 MB)

* Vzdy vyplnény radek
ulozte!
A
<o»
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SD — Uéetni/Danové doklady (Il.)

PORADOVE CiSLD
1

B CELKOVA CASTKA BEZ DPH
UVEDEMA NA DOKLADU

MENA DOKLADU

B ZHRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

|M§s“to Tyn nad Vitavou | E

|1 .1.1.1 | Pofizeni nehmotného majetku I E

KURZ

K pfepodta Castek = miény dokladu do mény programu musi byt vypinénc Datum Ghrady wydaje.

CELKOVA CASTKA
UVEDEMNA NA DOKLADU

B cELKOVA CASTRA DPH
UVEDEWA NA DOKLADU

| 895 907,66 I

| 188 140,61 | 1084 048,27

DATUM VYSTAVENT DOKLADU
i1 8.1.2017

CELKOVA CASTHA DPH
UVEDENA NA Dl..-{ ADU
W MEME DOKLAL

B DATUM USKUTECHENI .
ZDANITELNEHO PLNENI

B DATUM UHRADY VIDAJE

B IE0 DODAVATELE
60838744

B NAZEV DODAVATELE

B CisLo UCETHIHO DOKLADU
W DCETNICTVI

25000219

STRABAG, a.s.

B CiSL0 SMLOUVY/DBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE

CisLo v

YBEROVEHO AIZENI, KE KTEREMU

* Druhova polozka — dle pravniho aktu ve sloupci Druhové tridéni

Cestnd prohlaseni

[_snuomglﬁ ] ) Merelevantni
I CASTHA BEZ DPH PRIPADAJICI NA a usnu DPH BRIPADAJICE NA
PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE ROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE ZPUSOBILE VIDAJE
| 80631689 | | 169 326,55 975 643,44
IZ-\ELK-. BEZ DPH F‘F‘IP-\I'-J icimn cnsr-.f. PH rEn PADANCIMA
VAN E DAL PUSOBILE VTDAJE
 MEME DOKLADG VARENE DOKLADLY V MENE DOKLADU
I TOHO 5F I TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOSBILE VYDAJE
108 404,83

SE DOKLAD VITAHUJE

ROZPOETOVA POLOIKA DRUHOVA

[ Ty ;
6341 | Investi€ni transfery obcim E

NVESTICE/NEINVESTICE
Investice

ZOROS

E] & VA nerelevantni

PROKATOV nru NEIPUSOBILE VYDAJE

¥ MIEME DOKLADU

Dokumenty Piehled klasifikace SR v aktualnim roce —
Podpis zadosti Kod | Nazev fadku PVS Druhové tfidéni
Zdivodnéni akce 5570 | VDS - rozpocet kapitoly spravce programu 5010020011 5321

- 5573 | VDS - zdroje strukturalnich fondl EU 5010020011 531
Prawni akt Souhrn za SR NEINV

suni ak 6570 | VDS - rozpoet kapitoly spravce programu 5010020011 6341
Pravni akt 6573 | VDS - zdroje strukturalnich fondi EU 5010020011 6341
; Souhrn za SR INV

20

Vyplnte povinna
pole a rovnéz
rozpoctovou
polozku druhovou.

Investice/Neinvesti
ce se vyplnuji dle
navazani na
polozku rozpoctu

Celkové c¢astky se
nacitaji
automaticky

Castka
nezpUsobilych
vydajl je rozdilem
celkové ¢astky na
dokladu a
zpUsobilych vydaju
<o
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SD — Uéetni/Dariové doklady lIl.

* Do priloh u kazdého vydaje vlozte fakturu, vypis z uctu, pripadné dalSi dokumenty
souvisejici pouze s danym vydajem (ostatni prilohy mohou byt vloZzeny na zalozce

,Dokumenty“)
* Do prilohy vlozte sken dokladu (max.100 MB)

Poiadi Mizev dokumenty Delodeny soubeor
Y Y LIy
1 | Fakiura .1 52 SOUDISEe praci +
o

2  Doklad o piipeti platby
Export standardni

M (4 1|k |MH Polodek na strdnky | 25 =

1B NAZEV DOKUMENTY
1 |Fa‘klura £.1 se soupisem praci

P

CisL0

DOKAZ KA UMISTENI DOKUMENTU
[#] poloZeny soubor
POPES DOKUMENTUY 02000 Ortesfit w nvvém ol

PRILOHA OS0BA, KTERA SOUBOR TADALA DO MER1 4+ DATUR VLOFEN
9. prosince 2016

{;’ Faktura 1 se soupisem_Vétrna 721-podpis_pdf
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DalSi zalozky — Nezpusobilé vydaje, Dokumenty

DOKUMENTY

H ZRUSENISDILENI I SMAZAT |+ HONTROLA = FINAUIZACE

Dokumenty

Poradi Mazev dokumentu

| ¥ |

Protokol o predani a prevzeti dila

Smilouva o dilo - Zatepleni bytového domu
Smilouva o dilo - piloha

Certifikat - okna, dvefe

Prohlageni o vlastnostech - okna, dvefe

Certifikat - zateplovaci systém

s R = T = I - IR - T - ]

Prohlaseni o viastnostech - zateplovaci systém

CESTNA PROHLASENI

3 zruSEmisDiLENi € SMAZAT & KONTROLA ) FINALIZACE =i TISK

Nazev cestného prohlaseni Popis
Cestné prohla3eni o potvrzeni souladu Géetnich dokladiiv Z...
14 /[« [1] || M| Poloseknastrinku[25

L Novjziznan ] Kopiovat ziznam ] Smazat zaznam ] ozt ]

NAZEV CESTNEHO PROHLASEN]
Eestné prohlaseni o potvrzeni souladu Getnich dokladd v Zadost...

TEXT CESTNEHO PROHLASENI
Prohlasuji, Ze Géetni doklady, které jsou pilohou Zadosti o platbu, jsou v souladu s originaly v Géetnictvi.

22

« Zalozka Nezpusobilé vydaje -
nevypliujte

« Zalozka SD-3 Cestovni nahrady :
Vyplnte v pripadé, Zze mate cestovni vydaje
v ramci projektu. vyplnte zplsobilé/castecné
zpUsobilé pracovni cesty.

e Zalozka Dokumenty

v Zde vlozte vSechny pfilohy stanovené
Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
zadatele a prijemce, které jsou podkladem
pro aktualni ZOP a nejsou zafazeny jako
prilohy zaznam{ v soupiskach.

v’ Zalozka Cestna prohlaseni — nutno
potvrdit zaskrtnuti checkboxu
,Souhlasim..”

CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVO]
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Zadost o platbu — povinné pfilohy

Faktury - kazdy originalni ucetni a danovy doklad musi obsahovat Cislo projektu
Doklady o thradé (bankovni vypisy)
Predavaci protokoly, dodaci listy

DoloZeni ceny obvyklé — u vydajii nad 100 000 K¢, které nebyly realizovany formou VR,
prijemce muze byt rovnéz vyzvan k doloZeni, pokud vznikne pochybnost

Smlouva/objedndavka — u vydajd, které nebyly realizovany formou VR
Smlouva o zfizeni bankovniho Gétu/Eestné prohlaseni o bankovnim Gétu — dolozeni v 1.Z0P

* Dle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a musi mit OSS, PO OSS, kraje a jimi
zfizované organizace, obce a jimi zfizované organizace, svazky obci a verejné vysoké skoly
podilejici se na realizaci vzdéldavacich aktivit ucet pro pfijem podpory, otevieny v CNB.

*  Prispévkovym organizacim kraje, obce nebo svazku obci je dotace poskytovdna
prostrednictvim uctu zfizovatele.

Vypis z ucetni evidence - zauctovani veskerych prijm0 a vydajl projektu, z této sestavy musi
byt zfejmy zplsob oddéleni ucetnictvi projektu (napf. formou analytickych ucta)

Podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu (fotodokumentace, printscreen
internetovych stranek)

Soupiska dokladti (ktera byla naimportovana do ZoP)

Dalsi pfipadné ptilohy vychazejici ze specifik danych vyzev (dle SPZP)
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rF N’

Zavérecna zadost o platbu — povinné prilohy

» v pripadé projekttli s prijmy dle ¢l.61 — prepocet financni mezery
v modulu CBA
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Dokladovani zpusobilych vydaiju (l.)

Stavebni prace

* soupis skutecné provedenych praci, tzv. Cerpani (dolozit jak v el. formatu, tak
v .pdf)

o formou vystupu z rozpocltového softwaru, ktery je ve shodné strukture a
formatu jako byl smluvni rozpocet stavby, pripadné jiny rozpocet odsouhlaseny
CRR

o nema-li zadatel moznost vyhotovit tento elektronicky vystup, vyplni udaje o
Cerpani dle skuteCnosti podle jednotlivych faktur do dokumentu
vygenerovaného zaméstnancem CRR s ndzvem ,,Cerpani”, ktery bude poskytnut
Zadateli na vyzadani ve formatu xlIs. Tato povinnost se nevztahuje na stavebni
zakazky s predpoklddanou hodnotou pod 6 mil K¢ (bez DPH)

* Do prvni Zpravy o udrzitelnosti prijemce doklada:
o kolaudacni souhlas
o rozhodnuti o povoleni k predéasnému uzivani stavby
o rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu pred vydanim kolaudacniho souhlasu
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Dokladovani zpusobilych vydaju (ll.)

Nakup pozemkai, staveb

doloZeni vlastnictvi (vypis z katastru nemovitosti, popf. ndvrh na vklad do
katastru nemovitosti, vyrozumeéni katastralniho Uradu o zapsani vlastnického
prava k pozemku nebo stavbé)

znalecky posudek, musi byt vyhotoven dle zdkona ¢. 151/1997 Sb., o
ocenovani majetku, ve znéni pozdéjsich predpisli a nesmi byt starSi nez 6
mésicl _od pofizeni majetku. Z posudku musi byt jasné patrnd cena.
Rozhodnym okamzikem pro posouzeni casové platnosti znaleckého posudku
je datum nabyti vilastnictvi majetku®,
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Dokladovani zpusobilych vydaju (lll.)

Osobni naklady clent projektového tymu

Pri prvnim narokovani vydaje a pri zméné:

pracovni smlouvy, DPC, DPP
pracovni naplné (pokud nejsou soucasti pracovni smlouvy)

Pri kazdém narokovani vydaje:

vykaz prace (timesheety, priloha ¢. 12 Obecnych pravidel) dokladat v téchto pfipadech:
o v pracovninaplni nebo pracovni smlouvé neni jednoznacné stanoven pevny Uvazek pro projekt nebo
o  pracovnik dostava mzdu ze dvou nebo vice operacnich programu

o  uDPC/DPP potvrzeni zaméstnavatele o pfevzeti, nebo vykonani pfedmétu dohody, v pfipadé doloZeni
potvrzeni neni potfeba dokladat vykazy prace

doklad o vyplaté — prokdzani vyplaceni mzdovych vydaja:
o  vydajovy pokladni doklad nebo
O  vypis z uctu nebo
o  Cestné prohlaseni zaméstnavatele o Uhradé mzdovych vydaju
Rekapitulace mzdovych vydajl po jednotlivych zaméstnancich (ptiloha ¢. 13 Obecnych pravidel)

do Soupisky faktur v MS2014+ uvadét souhrnné ¢astky za vSechny zaméstnance (platy, socialni
pojisténi, zdravotni pojisténi, FKSP atd.) v monitorovacim obdobi, uvedené v Rekapitulaci mzdovych
vydajl
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Dokladovani zpusobilych vydaju (IV.)

Odvody, socialni a zdravotni pojisténi placené zaméstnavatelem za
zameéstnance, zakonné pojisténi odpovédnosti

* doklad o uhradé (bankovni vypis nebo cestné prohlaseni o uhradé)

Uéetni doklady do 10 000 K¢

* vydaje do 10 000 K¢ lze uvést v Seznamu ucetnich doklad( (priloha ¢. 25 Obecnych
pravidel) a nedokladat k nim faktury, paragony a dalsi ucetni doklady

* maximalni limit pro zaclenéni do seznamu ucetnich dokladd je 10 000 K¢ véetné
DPH za jeden ucetni doklad

e pro tyto vydaje plati povinnost predlozit v pripadé kontroly originaly prislusnych
Ucetnich dokladd

DPH

e privyuziti prenesené danové povinnosti kopie danového pfiznani, evidence pro
danové ucely/kontrolniho hlaseni a kopie vypisu z bankovniho uctu jako doklad o
Uhradé danové povinnosti OFS. (Obecna pravidla, kap. 11)

* DPH u smiseného plnéni (DPH stanovena koeficientem) se doklada do soupisky az
v okamziku, kdy je znama jeji skutecna vysSe na zakladé vyporadaciho koeficientu.
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Soupiska pfFijma na ZoP

Zalozka Soupiska pfFijimG se na ZoP zobrazuje jen pokud jste uvedli jiné
penézni prijmy v projektové zadosti. Pokud nebyly JPP v Zadosti uvedeny, pak
se soupiska prijm0 vibec nezobrazuje

Na soupisku pFijmU doplnte ¢astku Cistych jinych penéznich prijmua a prilohu
.29 prilozte na zalozku dokumenty.

Hodnota pfijmG zde uvedenych se rovna ¢astce uvadéné v poli JINE PENEZNI
PRIJMY ve Zpravé o realizaci projektu, tj. soupiska ma pouze jeden tadek
zaznamenavajici hodnotu cCistych prijm0

HNawnigace

Operace
Informovini o realizac
Zadost o platbu
Zprivy o realizac
Profil objekiu
Poznamicy

Ukl

Datovd oblast Fidasti
Identrdieacni ddape
Zadost o plathu
Souhurnd soupiska

SO-1 Oéwtni/daniovd dobdady

™

SOUPISKA PRIJWO

W XONTROLL

8 mamce B nsk

FURENEEI Sl 070 e coUpithy Lk i wee

L} 4 1] b

Poiadeve Ciake

\ 4

enalezeny Ladné zdzany

L} 1) F

T Y|

M Polofeh naetrirky 26 =
Cialo isicteibo doklacy v i ctac i Datum pijrsu Wrkazant pijmy ikriceny mizey subjeichs [pfijernce/parineea)

k zobeazeni

b Polodeh na strd 1 v

T T TR

| Liswe olEr MHL OKLEDY
VOCETNICTV

I3 DATUM PRLIMY B VTEATANE FRLMY
50-3 Cestowni nihrady | | l | m
Soupiska plijmi
B DRACENT MATEY SURIENT L [PRLEMCEFARTNERA) B o
Nezpusobslz vidaje (=] Typ pFjras JPP . Jné peniiai piiny
Dokumenty )
@l POP'S PRIJUL 072000

ot v e
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Souhrnna soupiska - naplnéni

* Po vyplnéni véech Gdajh a vloZeni véech dokladl na zalozku SD — U¢etni/Dariové
doklady je nutno pro vyplnéni souhrnné Soupisky kliknout na tlacitko Naplnit data z

dokladid soupisky

» Systém provede naplnéni finanénich dat — secetly se ¢astky pozadovanych zpUsobilych
vydaju. Kfizové financovani i pausaini vydaje jsou v IROP nerelevantni.

Finanénd data
¥ DBILE VYDAJE

929 628,00

PROKATOVANE 27 DILE VYOAJE PRind

929 628,00

PROKAZOVANE KRIZOVE FINAN VAN

0,00

m%ﬂ’i ALSI VYDAJE STANOVENE
SAZBOU CI P, M

Zpincbde vydaje
Zpiachide vydage - 2 toho diZove financovani

Prokacovens tpusobad vydape oSdting o plymy

30

Coliem

Naplnit data z dokladd soupisky

Touto a5 dojde k naplndni udany do scubenng soupisky doklady & theoved
k naplages udaju &0 25 orw 23303t 0 pla

929 628,00

929 628,00

Irvestales Newreestién
929 628,00
0,00
929 628,00

0,00
0,00
0,00
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V 4

Zalozka Zadost o platbu - naplnéni

 Po naplnéni soupisky pfejdéte na zalozku Zadost o platbu

* Kliknéte na tlacitko: ,Naplnit data ze soupisky”

* Prijmy dle ¢l.61 se do soupisky neuvadi, jejich vysSe je zohlednéna
automaticky

* Pokud budete provadét vioZzeni dalSich doklad( a Upravu dat, nutno znovu
nacist data z dokladd soupisky a nasledné ze soupisky tzn. Proces nacteni
aktualnich Gdaja do ZoP provést vidy po zméndch v dokladech.

Zpasabilé vydaje - PoZadovano

Celkem Investicn Nemnvesticn

Tpiectia vy 919 628,00 919 628,00 0,00
Jiné penéini pfijmy pfipadajici na zpUsobilé vydaje 0,00

Celkové zpisobilé vydaje sniZené o jiné pendéini pfijmy 919 628,00

Zpisobilé vydaje sniZend o jiné penéini pfijmy z nedotacnich zdrojl 643 739,60

Zplsobilé vidaje snifend o jiné panéini piijmy = dotaénich zdrojl 275 888,40 275 888,40 0,00
Celkove zpusobilé vydaje pripadajici na pfiymy dle ¢l. 61 0.00

Zpasobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru [ ofifténé o flat rate 919 628,00 919 628,00 0,00
Zpusobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flat rate z nedotaénich zdroji 643 739,60

Zpisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofifténé o flat rate z dotaénich zdroju 275 888.40 275 888,40 0,00
Zplsobilé vydaje - z toho kiizové financovani 0,00 0,00 0,00

i somo ]
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Import externi soupisky dokladu

* Pro urychleni zpracovani priibézné Zadosti o platbu, zejména pfi velkém

mnozstvi dat,

* pokyny pro import externi soupisky jsou uvedeny v priloze P33a, prazdna
i vzorové vyplnénd soupiska je uvedena v priloze P33b Obecnych pravidel,
* import externi soupisky doklad(l se provadi na zaloZzce Souhrnna soupiska.

Z&dost o platbu

I Souhrnna soupiska I

SD-1 Ugetni/dariové doklady
SD-3 Cestovni nahrady
Nezpusobilé vydaje

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

—Import dokladd soupisky z XML

IMPORTNi XML SOUBOR

Smazat naimportované doklady soupisky

= Spustit import |

—Finanéni data

IPUSOBILE VYDAJE

0,00

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE PRIME

0,00

Naplinit data z dokladi soupisky |

Touto operaci dojde k naplnéni idajd do souhrnné soupisky dokladd 2 zaroved
k naplneni ddajo do zjednodusené zadosti o platbu
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Import externi soupisky dokladu

* Po stazeni externi soupisky prijemce vyplni vSechna relevantni data a
soubor ulozi do forméatu .xml,

* tento soubor naimportuje do MS2014+ pres tlacitko Pripojit a po nahrani
prilohy nasledné stiskne Spustit import,

* po cca 5-10 minutach je davka rozehrana a jsou naplnény zalozky SD 1 — 3,
Souhrnna soupiska a Zadost o platbu,

* externi excelovskou soupisku Ize kdykoli pred podanim zadosti o platbu
aktualizovat a postup opakovat.
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VAR2(64)* VAR2(12)* NUM(14,2) NUM(14,2) VAR2(64) DATE DATE DATE VAR2(15) VAR2(255) VAR2(64) VAR2(1) VAR2(1) VAR2(1) VAR2(15) NUM(14,2) NUR(14,2)

Vypinit IC. L]

Nutné dodriet Vypinit Vypinit Vyhodnotu

farmat 1C vE. hodnotu A hodnotu A Investice

pfipadnych nebo N nebo N nebo

"nul" na (Pofadové) Neinvestice

matitku IC. gisLo

VYBEROVEHO
tisLo Rizeni dle CASTKA BEZ
SMLOUVY/OBIE MS2014+, KE DPH CASTKA DPH
CELKOVA CELKOVA ¢isLo DATUM DATUM DNAVKY, KE KTEREMU SE PRIPADAJICT NA PRIPADAIICT NA
1D dokladu z CASTKA BEZ CASTKADPH  UCETNIHO DATUM USKUTECNENT  UHRADY KTERE SE DOKLAD PROKAZOVANE PROKAZOVANE
externiho DPH UVEDENA UVEDENANA  DOKLADUV VYSTAVENT ZDANITELNEHO VVDAIE n. 1€0 NAZEV DOKLAD VZTAHUIE INVESTICE/NEI  ZPUSOBILE ZPUSOBILE
systému Typ soupisky [NADOKLADU  DOKLADU UEETNICTVI DOKLADU PLMENI DATUM PRIIMU DODAVATELE  DODAVATELE  VZTAHUIE MERELEVANTNI  (umsdvz) MERELEVANTMI NVESTICE VYDAIE VYDAIE
CASTKADOKLB CASTKADOKLD DATUMVYSTAV DATUMUHRAD DODAVATELIC DODAVATELNA SMLOUVACISL SMLOUVANERE VZNERELEVAN VYDAIJEPROKA VYDAJEPROKA
B rveookianld ezopn | - B koo | - =M B2 oarumeineld v [s] ZEV | - B B2 wvestice B zeezopn ZDPH

1001 Obecn 1000,00 200,00 1001-1 01.01.16 02.01.16 03.01.16 12345678 skanska 01-2016 N "o001 N Neinvestice 999,00 199,00
"1o02 |ohecn§ | 10 000,00 2000,00 1002-2 02.02.16 03.02.16 04.02.16 23456783 Eurovia A A Investice 9999,00 1999,00
"1003 Obecny 1000,00 200,00 1003-3 01.01.16 02.01.16 03.01.16 12345678 skanska 01-2016 N "o001 N Neinvestice 999,00 199,00
"1004 Obecny 10 000,00 2000,00 1004-4 02.02.16 03.02.16 04.02.16 23456789 Eurovia N A Investice 9999,00 1999,00,)
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Kontrola a finalizace ZoP

* V piipadé, Ze se ¢astka na ZoP nerovna presné &astce na finanénim planu, zobrazi se
informativni hlaska - Na ZoP je i presto mozno provést finalizaci.

IDENTIFIKACNI UDAJE
o KONTROLA | FINALIZACE K=t TIsK

UL deuvdnld

= a

Vysledek operace:

Opravdu cheete Fadost o platbu
@=% finalizovat? Po finalizaci jiZ nebude
| '9' moiné fadost o platbu upravovat. |
ISUM-299914: Kontrola probéhla v poiadku. L | B [ERZE
O || Zruit

ISUM-534889: Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto 2adost o platbu finalizovat?

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tladitko mysi)
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Podpis Zadosti o platbu

Navigace N PODPIS ZADOSTI O PLATBU
Operace G whisPnTREDTAG | SN TSk
Informovani o realizaci ot

Zadost o platbu

Profil objektu A 27. Eervna 2016 10:34:40 LESPIKAT

Poznamky
Ukoly

Datova oblast Zadosti ~

Identifikaéni ddaje E Informace

Zpravy o realizaci DATUM VYTVORER] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEXTU, KTERT DOKUMENT VY

4 verze 2adosti o platbu GZ.06.3.72/0.0/0.0115_012/0000 [l

Zadost o platbu

50-1 Uketnirdaiové doklady
$D-3 Cestovni nahrady 0K |

Souhrnnd soupiska | ISLIM-386620: Dokument byl podepsan.

Nezplsobilé widaje
Cestna prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

—  VYBER ZADOSTI O PLATBU

Pofadi finanéniho plinu Datum predloZeni Zivéreénd platha
|Y | Y LY

1 3152016 o

35

Po vloZzeni elektronického
podpisu opravnénym
uZivatelem k této uloze se
zmeni stav zadosti o platbu
na Podepsana

Nutno zajistit podpis dle
zmocnéni na zalozce Pristup
k projektu Ci PIné moci.

V tuto chvili je zadost o
platbu dokoncena.

Podana bude ale az s
vypracovanou a podepsanou
Zpravou o realizaci projektu

Stav Zpracovi

Podepsand

Podepsana
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Finalizace a podpis ZoR

INFORMACE O ZPRAVE

3 SMAZAT| <7 KONTROLA  §§ FINAUZACE |k TisK

IDENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY

11gRkPZZoR1 Zavérecna zprava o realizaci

0 ZPRAVY VERZIE STAV
1 Rozpracovana
INFORMACE O ZPRAVE

I SMAZAT | «” KONTROLA 8 Fnauzace ER TIsK

Vysledek operace:
ISUM-415298: Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepsana.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my3i)

INFORMACE 0 ZPRAVE

£ STORMOFINALIZACE = TISK

Vysledek operace:

TYP DOKUMENTU

Realizaéni

* Po vyplnéni vsech poli
pouzijte tlacitko Kontrola.
e Pokud jiz systém chybu
nehlasi, je mozno ZoR
finalizovat

* Predtim vSak musi byt
vyplnéna Zadost o platbu,
musi byt i finalizovana a
podepsana

* Po podpisu Zadosti o
platbu je mozné finalizovat
a podepsat ZoR

ISUM-327566: Na zpravé o realizaci/informaci o pokroku byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepséni dokumentu budou signatafi osloveni interni depegi.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)
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Ovéreni, Ze je ZoP i ZoR podana

INFORMACE O ZPRAVE s v v ’ . . .
*Po Uspésné finalizaci a
E m 4 7 \'4 .
podepsani doporucCujeme
v . 7
zkontrolovat, ze je Zprava o
DEMTIFIKACHI] CISLO IPRAVY TYF IFRAVY TYF DOELIENTL
" e - - - - . . . . 4
11gRkPZZoR1 ZavéreEnd zpriva o realizaci Realizaéni realizaci i zadost o P latbu
PORADDVE CISLOD TPRAVY VERIE STAV d 7 . t 7
) Potina na ROZS podana (zaregistrovana)
VYBER ZADOSTI O PLATEU
Pofadi financnibo pliny Datum predlofeni Taveretna platha Stav Stav Ipracovani
Y Y | Y
1 31.5 2016 o Predand Zaregistrovana
Navigace N VYBER ZADOSTI 0 PLATBU Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace Operace
Vytvoiit novou Vysledek opetce: Harmonagram informaci/zprav Vysledek operace:
ISUM-589734: Novou plathu nelze rozpracovat, neni naplanovana 2adna dalsi platba. Zaloit novou Zpravu/informaci ISUM-413650: Neni naplanovana dalsi Zprava o realizaci/Informace o pokioku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

* Pokud neni naplanovana dalsi ZOR v harmonogramu Ci zadna platba ve

financni planu, nelze je zpracovat
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Postup kontroly ZoP a ZoR

Max. pocet pracovnich

Cinnost Max. poéet pracovnich dnt . . . 3
P P dnti od predloZeni ZoP

PtedloZeni ZoP na CRR od ukonéeni etapy. 20 —

. u priib&zné ZoP nastaveni stavu PP37 — ,Projekt v pIné (fyzické i finanéni) realizaci“

“

° u zavéreéné ZoP nastaveni stavu PP40 — ,Projekt fyzicky ukonéen

Administrativni ovéfeni ZoP na CRR 20 20

PFijemce mGzZe byt v prib&hu administrativniho ovéfeni ZoR a ZoP vyzvan k dopInéni jednou pfi kontrole formalnich naleZitosti a
dvakrat pfi kontrole vécného obsahu ZoR a ZoP (Ihdta pro doplnéni vidy 5 pracovnich dn(; pfijemce mize v odéivodnénych
ptripadech pisemné interni depesi pozadat FMJ o prodlouZeni lh(ty k doplnéni. Celkova lh(ta k doplnéni by neméla prekrocit 10
pracovnich dni).

Schvaleni ZoP v 1. stupni — pfijemce je informovan depesi o ukon&eni kontroly ZoP na CRR.

Administrativni ovéreni ZoP na MMR 20 40

Schvaleni ZoP v 2. stupni — pfijemce je informovan depesi o ukoné&eni kontroly ZoP na MMR.

Bezprostfedné se schvalenim ZoP v 2. stupni je vystaven Pokyn k platbé, ktery je uloZen do piiloh Zadosti o platbu.

max. 5 pracovnich dnli od
Proplaceni na ucet prijemce predani Pokynu k platbé na
OUFS
Maximalni lhGta pro administraci Zadosti o platbu a proplaceni 90

U zavéreéné ZoP — nastaveni stavu PP41 — ,Projekt finanéné ukonéen ze strany RO“

Od data nastaveni stavu PP41 zacind pétileta doba udrzitelnosti projektu.
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Vraceni ZoR a ZoP k dopracovani |.

* V pripadé, Ze bude treba nékteré udaje vysvétlit, doplnit ¢i opravit, bude Vam Zprava o
realizaci Ci Zadost o platbu nebo modul Verejné zakazky vracen k doplnéni.

« Z4dost o platbu v IS KP14+ je v tomto piipadé ve stavu VRACENA K DOPRACOVANI (ZoP
je vidy vracena jako celek).

Nangace N VYBER ZADOSTI O PLATRU
Operace Poiadi finanéndoplioy  Datem piedlodeni Zivéteén platha Stav Stav 2pracovini
Vigtwoit novou Y Y Oy Y

1 11,2005 Schvalend Schvalend 2. stupedi- podepsand

2 1112016 Vracena k dopracovani Vracena k dopracovani

* Prijemce klikne na vracenou zadost o platbu. Systém zobrazi detail Zddosti o
platbu. Prijemce pro zpfistupnéni zadosti o platbu k editaci stiskne tlacitko
ZPRISTUPNIT K EDITACI.

* Pri editaci vracené zadosti o platbu jiz pfijemce postupuje obdobné jako pfri
prvnim vyplhovani zadosti o platbu

N
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Vraceni ZoR a ZoP k dopracovani L.

* V pfipadé vraceni ZOR bude na zdlozce Dlivody k vraceni specifikovéno, co je
treba udélat.

* Mohou byt vraceny k prepracovani pouze nékteré zalozky ZoR.

* Informace o pozadovanych doplnéni budou obsazeny v zaslané depesi, kterou
naleznete v Prehledu depesi na projektu.

DUVODY VRACENI
X muSeNiSOLEN &7 KONTROLA  f§ FINALZACE  fgh TisK

l hdl hdl

$ 1.2017 10-29 Vracens Z Inform R
M 41| 2 M Poloieknastricky 25 Strirka 1 21, polodhy 1 ad 1
DATUM A CAS PROVEDENI AKCE SPRAVCE PROJEXTU, KTERY PROVEDL AXCI MAZEV ANCE

\ Vraceni Zpravy/Informace ze strany RO/ZS

4. ledna 2017 10:29:20

DUVDD VRACENI ZPRAVY 0 REALIZACHINFORMACE 0 POKROKY 1218/2000  Otewiit v novem oloné
V ramei predlozené ZoR/ZoP nebyly predlozeny veskeré relevantni piilohy dle Obecnych a Specifickych pravidel pro Zadatele a pfijemece a zaroved nebyly vyplnény veskeré A
povinné tdaje dle pi. ¢. 26 Obecnych pravidel, konktrétné se jedna o tyto:

ZoR: - chybi popis pribéhu realizace, nejsou vypinény tyto zalozky: Indikatory, Identifikace problému, Horizontalni principy, Klicové aktivity, Etapy projektu, Dokumenty, Publicita,
Vefejné zakazky, Subjekty projektu

0P - faktura €. 1, faktura ¢. 2 - vypis z bankovniho GEtu o zaplaceni, oznaceni faktury reg. . projektu, islo smiouvy, podpis - Prevzal a odsouhlasil, fa. . 1a fa. €. 2 - obsahuje
2plsobilé | nezpisobilé vydaje, nutné rozdélit v soupisce dokladi; faktura €. 3 - doloZena pouze vyzva k zaplaceni, jedna se o nezplsobily vydaj dle Specifickych pravidel pro

Zadatele a pijemce v

- YWDis Z Ucetni evidence vztahuiici se k proiektu voetné podpisu ooravnénou osobou
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Udrzitelnost

* Udrzitelnost je doba, po kterou prijemce musi zachovat vystupy projektu,
véetné indikatorda.

 Doba udrzitelnosti je stanovena na pét let od provedeni posledni platby
pfijemci ze strany RO IROP, tzn. od data nastaveni centralniho stavu PP41 —
,Projekt finanén& ukonéen ze strany RO“ v MS2014+. V této chvili se
vygeneruje plan Zprav o udrzitelnosti. CRR pfijemce informuje o zahajeni
doby udrzitelnosti.

* V1. zpravé o udrzitelnosti prijemce doklada tyto dokumenty (pokud jiz nebyly
predlozeny v ramci ZoR nebo ZoP):
o dolozZeni publicity — stala pamétni deska (pokud je poZzadovana)

o kolaudacni souhlas — v pripadé, Ze mu predchdzelo rozhodnuti o povoleni k
predéasnému uzivani stavby, Ci rozhodnuti o povoleni zkusebniho provozu pred
vydanim kolaudacniho souhlasu

o pripadné dalSi dokumenty uvedené ve Specifickych pravidlech které dokladaji
naplnéni indikatord
Zpravy o udrzitelnosti projektu prijemce predklada:

e kazdorocné po dobu 5 let a to vzdy do 10. pracovniho dne po uplynuti dalSiho
roku.
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Fyzicka kontrola

* Interim fyzicka kontrola

o Na zakladé vysledk(i administrativniho ovéfeni ZoR a ZoP nebo analyzy
rizik m0ze CRR provést monitorovaci navstévu, verejnospravni
administrativni kontrolu nebo verejnospravni kontrolu na misté
realizace projektu.

* Ex - post fyzicka kontrola

o Provadi se v obdobi udrZitelnosti, tj. v obdobi péti let od ukonceni
financovani projektu ze strany RO. Typy kontrol v obdobi udrzitelnosti
jsou  monitorovaci navstéva, administrativni ovéreni nebo
verejnospravni kontrola.

U kazdého projektu by méla byt uskutecnéna fyzicka kontrola bud'v pribéhu
realizace projektu nebo béhem jeho udrzitelnosti.

N
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Podklady k tvorbé ZoP a ZOR

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce vCetné priloh

Priloha Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce C. 26 :
o Postup pro vyplnovani zjednodusené zadosti o
platbu a Zpravy o realizaci v MS2014+
Priloha Obecnych pravidel €. 35 (bude soucasti aktualizace
OP verze 1.10, ktera ma byt zverejnéna v rijnu 2017)
o Postup pro praci s modulem verejné zakazky

Specificka pravidla pro zadatele a prijemce pro prislusnou
vyzvu

Rozhodnuti o poskytnuti dotace vcetné Podminek
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EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionalni rozvoj > - PRO M iSTN i
Integrovany regionalni operacni program ROZVOJ c": R

Dékujeme za pozornost

MAS Rozkvet

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky U Nakladového nadrazi 3144/4, 130 00 Praha 3 tel.: +420 225 855 321  WWW.CIT.CZ
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