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Podani Zadosti o platbu PRV (2014-2020) operace 19.3.1

Tento dokument slouZi ptijemcdm dotace jako pomocny navod pro vygenerovani, vyplnéni
a nasledné odeslani formulare Zadosti o platbu (ZoPl) pro PRV 2014-2020 prostfednictvim
Portalu Farmare (PF).

V dokumentu jsou podrobné rozpracovany nasledujici oblasti:

. Portdl Farmare

. Vygenerovani formuléfe Zadosti o platbu

. VypInéni Gdajd v Z&dosti o platbu

. Odesléni Zadosti o platbu véetné pfiloh

. Redeni problémd

. Administrace zaslané Zadosti o platbu pted jejim zaregistrovanim
. Doplnéni Z&dosti o platbu PRV

. Zaregistrovani Zadosti o platbu

. Zpétvzeti Zadosti o platbu

O C0ONO |~ WIN |-

Zakladni informace a podminky tykajici se predlozeni a dal&i administrace Zadosti o platbu
jsou uvedeny v Obecné ¢asti Pravidel pro operaci 19.3.1, kapitole 9. Zadost o platbu.

Seznam povinnych piiloh k Zadosti o platbu je uveden vzdy ve Specifickych podminkach
Pravidel, kapitola 8. bod c).

Zadost o platbu mlze byt podana aZ po podpisu Dohody o poskytnuti dotace v ramci
Programu rozvoje venkova.

Zadost o platbu pFijemce dotace vyplini a preda koordinaéni MAS (KMAS). KMAS Zadost o
platbu pfijemce dotace vcetné pfiloh zkontroluje. V pfipadé kladného vysledku kontroly
dokumentace pfisluény pracovnik KMAS potvrdi formuldi Zadosti o platbu platnym
elektronickym podpisem.

Zadost o platbu podavé kazdad MAS coby prijemce dotace samostatné.

Zadost z Portalu farmare je mozné odeslat pouze jedenkrat.
Potvrzeni o prijeti na Podatelnu RO SZIF neni tFreba prikladat.

Za podani Zadosti o platbu se povazuje odeslani (upload) Zadosti
z Portalu farmare.
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1. Portal Farmare

Portal farmare je zadkladnim komunikacnim nastrojem mezi Zadatelem/pfijemcem dotace
a SZIF (vice k Portalu farmare jiz v ramci ,Navodu na podani ZoD").

Prostiednictvim vlastniho U¢tu na Portdlu farméaie zadatel podava nejen Zadost o dotaci,
ale také Zadost o platbu.

Ze strany SZIF jsou zadateli do schranky na Portdl farmare zasilany Veskeré dokumenty a
sdé&leni o prib&hu administrace Zadosti o platbu.

Prihlaseni do Portalu farmare SZIF je mozné prostfednictvim linku http://www.szif.cz ->
zobrazi se webové stranky SZIF, kde je prostfednictvim tlacitka ,Portal farmare" prijemce
dotace pfesmérovan na stranky PF.

N ZIF I N—— Infolink -
N Pomahame ceskému zemé&délstvi 0 O @ . niolinka lledat Q =
l‘\?\“\\\\\\\\ o © 222 871 871 7

i zemédélsky inte
UvoD SZIF POSKYTUJE JEDNOTNA ZADOST

NEPREHLEDNETE

Zména zpisobu dorucovani
dokumentd k PRV

A 3 :
vice informaci ¢ 1 3 : %
: , , ; o2 szp

2015-2020
NEJCASTEIST
DOTAZY
vice informaci

JEDNOTNA ZADOST SEZNAM PRIJEMCO DOTACT HARMONOGRAMY/KALENDAR AKCI

Prostiednictvim Jednotné Zidosti Ize Program rozvoje venkova podporuje v Seznam prijemcl dotaci z fond( Evropské Harmonogram predpoklddané administrace

narokovat dotace na plosna opatieni, a to dotacnim obdobi 2014 - 2020 unie a ze statniho rozpoétu CR podpor Jednotné Zadosti 2019
na piimé platby (zejména na plochu SAPS),  konkurenceschopnost zemédélskych, prostiednictvim SZIF za posledni dva Harmonogram piedpokladané administrace
kompenzacni (AEO, LFA, NATURA 2000) a lesnickych a potravinaiskych podnikd. fiskdlni roky. reZimd SOT mimo IACS v roce 2019

Prechodné vnitrostatni podpory. Harmonogram vyzev PRV 2017-2020

Obr. 1 Pfesmérovani na stranky Portal farmare

Po zadani JI a hesla se pfijemce dotace pfihlasi do Portalu farmare.
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V,

adosti o platbu

Prvnim krokem v ramci podéani Zadosti o platbu je vygenerovani samotného formuléie
zadosti. Formular neni k dispozici volné ke stazeni, ale je vzdy pro kazdého pfijemce a pro

kazdou Zadost o dotaci (kazdy projekt) jedineény.

Generovani formulare je mozné od okamziku schvaleni Zadosti o dotaci.

Pfijemce dotace nejprve na Uvodni obrazovce v pravém hornim rohu vybere odkaz ,,Nova

podani*

& @ Lucie Timova
. SZIF & (nephitazenc)

Neprehlédnéte

Garantované provozni doba: Doba funkénosti IS SZIF, tj. v pracovnich dnech 08:00-18:00. Pifpadna hi&en chyb jsou fedena bezodkladné. Vétdinou je IS SZIF dostupny a funkénf i mimo garantovanou pracovni dobu véetn& &kend

Podani formulare Prohlaseni o vzdani se prava odvolani

Struéng postup podani vzdani se prava odvolanf po obdrZenf rozhodnuti o dotaci v rémci jednotné Zadosti na novém PF

SZIF

Novy vzhled Portalu farmare SZIF

Dovolujeme si vés upozomit, Ze Portal Farmafe SZIF mé od 6. 1. 2020 novy vzhled

Principy a postupy &innostf zdistévajf nadale zachovény, naleznete zde rovné? aktualizované ndvody jak si na Portélu

poginat.

Véiime, Ze se vém v novém roce bude s timto néstrojem dobie pracovat.

Obr. 2 Hlavni strana Portalu farmare

Identifikatn( a kontaktni Gdaje / Nastavenf mailowych kontaktd” pro notifikace z Portélu farméfe a novinky 2 webovjich
strének wwwiszif.cz. Pfirucka pro nastavenf e-mailovych kontakti je k dispozici B ZDE.

Zadosti o informace

UPRAVA NASTAVEN( E-MAILOVYCH KONTAKTU

Muzete nastavit zédané mailové spojenf pro komunikaci pres PF & odbér novinek publikovangch na www.szif.cz v zélozce

[ Generstor néstrojd povinné publicity evropskyich strukturéinich a investiénich fondd je aplikace pro snadnéjgi
automatizované vygenerovéni tiskovjich dat vybranych formétd k dotaénim projektim

Dojde k presmérovani na vybér druhu podani. Pfijemce dotace roluje na sekci Zadosti
PRV - projektova opatfeni (podbarvené hnédé) a zvoli moznost ,Zadost o platbu™:

e ==

SZIF = s[5
Deldarace chowu koni

Zadosti PRV - projektova opatfeni

-
Zadosti PRV - projektova opatieni
o<
Dopinéni Z3dosti o dotaci
o<
Hiiteni 0 zménach
& <

Zadosti MAS

Prokazani produkce ovoce a jahod

Zadost o dotaci PRV

Doplnéni 2adosti/piiloh k Dohodé

Hladeni o zménach PRV2007-2013

Zadost o standardizaci MAS

e e

o vea petn e emen

Zadosti s MAS

Zidost o platbu

Dai prilohy k Zadostem

Realizace SCLLD

< k-4

Dolozeni piiloh k Zadosti o dotaci

< o<

Dopinéni Zsdosti o platbu

< o

Zadini veiejné zakizky PRV

Spoluprace MAS

Obr. 3 Vybér druhu podani
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Nasledné se prijemci dotace zobrazi seznam Z&dosti, pro které byla jiz Zadost o platbu
podana, a seznam zadosti, ke kterym je mozné Zadost o platbu generovat:

e SZIF & Dominika Dzatovské ] i i ot pestied

Nové podéni / Zédosti PRV - projektové opatfen( / Zédost o platbu

Zadost o platbu

Pro 2adost 16/003/0411a/120/000127 byla jiz Zédost o platbu podana (¢islo jednacf SZIF/2017/0529114).

Jiz podané zadosti - neni mozné generovat

Pro 24dost 17/005/0411a/120/000221 byla jiz Zédost o platbu podéna (¢islo jednacf SZIF/2018/0723155).

Generovani Zadosti o platbu
Generovén( Zédosti o platbu probihé z aktudin verze podané a schvalené Zadosti o dotaci PRV k piisluiné operaci/zdméru (pifpadné doplnéné Zadosti o dotaci v ramci hidSen zmén)
Nedilnou sougésti formuléfe Zadosti o platbu je formulaf Soupisky téetnich/dafiovych dokladd, ktery je PDF pilohou formulafe Zadosti o platbu a je taktéz &astecné predvyplnén (generovan) ze Zadosti o dotaci.

V piipadé operace 4.1.1, 64.1,6.4.2, 6.4.3, 16.2.1 a 16.3.1 je nedilnou soucastf formulfe také piiloha .Stanoveni typu vyrobniho zaméfenl zemédéiského podniku dle FADN"

Zidost o platbu k Zédosti o dotaci 18/007/0411a/120/001489
L1 ) /2do
Zidost o platbu k Zidosti o dotaci 19/002/19210/120/001/000170

Obr. 4 Vybér Zadosti pro generovani

Prijemce dotace dle registracniho Cisla vybere pozadovanou zadost.

Pozn.: Formuldf Zadosti o platbu je generovdn z aktudini (posledni schvélené) verze
Zadosti o dotaci. Pred vygenerovanim Zadosti o platbu je vhodné ovérit, zda jsou veskera
podana Hlaseni o zménach jiz vyporadana.

V pfipadé, Ze bude po predloZeni Zadosti o platbu zjisténo neuzaviené Hldseni o zménéch,
bude proces pfijmu ZoPl pozastaven (do vyporddani HoZ nebude Zadost registrovéna, ani
nebudou feSeny nedostatky prostrednictvim Chybniku) a pfijemce dotace mize byt po
uzavreni takového Hldseni o zménéch vyzvén k dopinéni (aktualizaci) Zadosti o platbu.
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I3

Proklikem na konkrétni zadost zacina proces generovani Zadosti o platbu (jeho pribéh je

v

viditelny v okné prohlizece):

Novi podani / Zadosti PRV - projektova opatieni / Zadost o platbu

Zadost o platbu

Stav zpracovan(

Informace o pribéhu

Datum: 23.01.2020 éas: 09:09:44

11 Zadatele: 1000657035

Zaalo generovani formulaii

Generuji formuléf Nalezena dohoda...datum podpisu: (09.09.2019)

Data pro formulF byla dsp&&né ziskana

Obr. 5 Generovani nové Zadosti o platbu

V pripadé Uspésného vygenerovani (stav generovani 100%) se prijemci dotace zobrazi
tlac¢itko ,Zpét" (na seznam zadosti), prostfednictvim kterého se naviguje do seznamu
predtiSténych zadosti uvolnénych k dalSimu zpracovani, a tlacitko ,Pokracovat v podani*:

Zadost o platbu

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

Zédost byla dogasné ulozena
W Vice zprév
Typ Nézev Dopliiujici Gdaje Status
k zadosti 19/000/1931¢/780/000001 Ve soxscotel
PRV Zédost o platbu 193.1. - Zadost o platbu 19.3.1 ¢) Nadnérodn( spolupréce an o

Rok na vsi

Pokratovat ke stateni formulife $

Obr. 6 Generovani Zadosti o platbu dokon&eno

Datum | Akce

23.012020000941 Q

Q Pokracovat v podani s elektronickym podpisem

1C: 48133981 DIC: CZ48133981

strana 5z 28


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
l\Y\ Z I F tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédélsky intervendéni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Seznam zadosti ke zpracovani (pfi volbé tlacitka ,Zpét"):

Zadost o platbu

K #adosti 19/000/193 001 je i ulaZeno razpracované podani/dapinéni. Pokud cheete vy nowé podani/ &ni, je potfeba rozy & podani/doplnéni nejdfive vymazat

Generovani Zadosti o platbu
Generovan/ Zédosti o platbu probihé z aktudlnf verze podané a schvélené Zadosti o dotaci PRV k piisluiné operaci/zémén (piipadné doplnéné Zédosti o dotaci v rémei hldSent zmén)
Nedilnou saugésti farmulafe Zadosti o platbu je formulaF Soupisky GZetnich/dafiovjch dakladd, ktery je POF pilohau formulife Zadasti o platbu a je takté? Zasteéné predvyplnén (generovan) ze Zadosti o dotaci.

V piipadé operace 41,1, 6.4.1, 642, 6.43,16.2.1 2 16.3.1 je nedfnou soutést! formulife také piiloha ,Stanoveni typu wjrobniho zaméfent zemédélského podniku dle FADN®.
Vygenerovana Zadost k podani/vymazu

Zadast o platbu k Zidosti o dotaci 19/000/1931¢/780/000001

V nésledujici tabulce naleznete seznam vygenerovanych predtiski.

k Eidosti 19/000/1931¢/780/000001
] PRV Zidost o platbu 19.3.1. - Zidost o platbu 19.3.1 ¢) Nadnérodnf spoluprice
Rok na vsi

Ve zpracovan(

2301200090051 R
8 Nepodepsina

Obr. 7 Seznam predtiskd

Pfijemce dotace md@ moznost vygenerovanou zadost smazat - prostrednictvim tlacitka
LVymazat" a tim uvolnit moznost pro zcela nové generovani zadosti (napf. za Ucelem
aktualizace Udaje na formuldfi Zadosti o platbu po schvéleni zmén v rdmci Hldseni o
zmeénach):

Generovani Zadosti o platbu
Generovéni Zédosti o platbu probihé z aktudin verze podané a schvilené Zadosti o dotaci PRV k pifsluéné operaci/zéméru (pfipadné doplnéné Zédosti o dotad v rdmai hldgeni zmén)
Nedilnou sousst! formulife Z3dosti o platbu je formuldi Soupisky Géetnich/dafiovych dokladu, ktery je PDF piflohou formulafe Zadosti o platbu a je takiéz Esteéné predwyplnén (generovan) ze Zidosti o dotaci.

V piipadé operace 4.1.1, 6.4.1, 6.4.2, 643, 16.2.1 a 16.2.1 je nedfinou souddst formuléfe také piiloha -Stanoven! typu wrobniho zaméfeni zemédéiského podniku die FADN".

V nésledujicf tabulce naleznete seznam vygenerovanych pedtisk.

S et _m“

k 2adosti 19/000/1931¢/780/000001

5 Ve ani
@ |erv - #adost o platbu 19.3.1 ) Nadnarodni spolupréce ;;::;:::lm 23012020 090851 8
Rok na vsi

Pfed vymazem je tieba Zidost oznaéit

|

Obr. 8 Vymazani predtisku

Nebo pokracovat v jejim zpracovani - prostfednictvim Akce ,Pokracovat v podani* (v
prehledu zadosti - obrazek tuzky).
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Pokud se ptijemce dotace nevrati na seznam generovanych zadosti, mZze v Gpravé Zadosti
o platbu pokracovat rovnou:

Zadost o platbu

Stav zpracovani

100%

Informace o pribéhu

Zadost byla dogasné uloZena

~ Vice zpriv

= - ==

k 2édosti 19/000/1931¢/780/000001
PRV Zidost o platbu 19.3.1. - Zidost o platbu 19.3.1 ¢) Nadndrodn’ spolupréce
Rok na vsi

Ve zpracovan

; 2301202005250 Q
8 Nepodepséno

Pokratovat ke staZeni formulafe :> Q Pokragovat v podani s elektronickym podpisem

Obr. 9 Pfechod na stazeni Zadosti o platbu

PFijemce dotace otevie soubor Zadosti o platbu, rovnou jej uloZi do svého PC:

Frilohy

| Dokument: Zédost o platbu 19.3.1. - nenf podepsén. |

- |

Zadost o platbu 19.3.1. - Zadost o platbu

Vytvoieno Zménéno Status

23.01.2020 09:25:06 23.01.2020 09:25:17 Ve zpracoviéni ‘

Operace/zamér

19.3.1 ¢) Nadnérodni spolupréce \

Nazev projektu

— Formul: dosti ke ‘

K Zadosti

19/000/1921

Zadost

B Zidost o platbu 19.3.1. 23.01.2020 09:25:15 Nebyl vybrén soubor... Nahrét soubor

Obr. 10 Formulaf ke stazeni
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19:3.1 ¢} Nadnérodni spolupréce

Nazev projektu

Rok na vsi

K Zadosti

19/000/1931¢/780/000001

Zadost

B Zsdast o platbu 19.3.1

Pilohy

W Povinné prilohy

Opravnéni k provozovani cinnosti, ktera je predmétem projektu (v piipadé, Ze je uplatfiovan kod zpuasobilych vydaji 005 -

rejstiiku, opravnéni se nepiedklada)

PFi prokliku na odkaz formulafe se
zobrazi nabidka pro otevieni/uloZeni

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: 4420 222 871 620
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Nebyl vybrén soubor... Nahrét soubor

Viyhledat typ piilohy

/) - prosta kopie (je-li opravnenim jypis z Zivnostenského &i obchodniho

Obr. 11 Otevreni/ulozeni formulafe zadosti

Cheete scuber X_1000657035_20200123_092506.pdf (139 ME) 2 umisténi xpf.szif.cz otevift nebo ulost?

B pifloha v listinné podobé | 1. Nahrét soubor

Pozn.: Zadost o platbu se po kompletnim vyplnéni vklédd a odesild z PC prijemce dotace,
je tudiz vzdy nutné, aby veskeré zmény pfijemce dotace provadél do formulare, ktery ma
uloZen ve svém PC. Z tohoto divodu je doporuceno vygenerovanou ZoPI nejprve uloZit do
vlastniho PC pfed jakymikoli zménami a az poté provadét vyplnéni zadosti véetné vsech
vioZenych pfFiloh do verze uloZené v PC. PFi vyplfiovani formularG je také tfeba pamatovat

na pribézné ukladani.
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3. Vyplnéni Gdajl v Zadosti o platbu

Po otevieni PDF souboru Zadosti o platbu se pfijemci zobrazi formulaF ¢lenény do nékolika
~tematickych" stran, mezi kterymi ma moznost volné pfechazet prostrednictvim ,,Menu-
Pfechod na sekci stran®.

Nékteré strany nebo jejich Casti se zobrazuji postupné - v zavislosti na vyplnéni
konkrétnich poli (vice v Instruktdznim listu k vyplnéni ZoP, které jsou vzdy vlozeny do
samotného formulare operace 19.3.1).

T K_T0DUBS5 A035_20200123_082506.pdt - Adobe Acrobat Reader UC
Soubor Upravy Zobrazeni Okna Napovéda

Domovskd stranka  Nastroje  Dokument E Q ® 1
Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole
19/000/1/9/31c/780//000001 Menu | Strana 1
Registracni &islo Zadosti Prechod na sekdi stran » Strana A
o ~, Kontrola vypinénych tidajd Strany C
* N SZI F Adadost o | Oteviit prilozenou soupisku Strany D evRoefi NE
R fond pro 1
l A I f v Oteviit instruktazni list Strany F Erropn fresbie do enionsien
Statni zemédélsky intervencni fond = n Ormace 0 p rIJ Pripravit Zidost pro elektranicky podpis
1kmas| [X] Spolupracujici MAS [ ]
2.Potet spolupracujicich subjektt (vyjma partneri MAS): 1
3.Pocet partnerti MAS: i z toho v ramci CR: 0
z toho v rémci EU a tfetich zemi: 1

Udaje o pfijemci dotace
4 4.Nazev prijemce dotace:
Mistni akéni skupina Hlucinsko z.s.

5.1 6.IC: 7.DIC:
1000657035 27044939
8.5idlo MAS:

Mirové nameésti 24/23, 748 01 Hluéin

9.E-mail: 10.Telefon/Mobilni telefon:

11.Cislo bankovniho Gétu: 12.Kod banky:

Obr. 12 Menu formuléfe Zadosti o platbu

Podrobné pokyny k vyplnéni jednotlivych poli v ZoPl a Soupisky Ucetnich/dariovych dokladd
k vydajlm, ze kterych je stanovena dotace jsou uvedeny v samostatnych dokumentech
(jsou soudasti formulafe Zadosti o platbu - otevfeni IL prostfednictvim tladitka ,Menu®
v zahlavi formulare):

> Instruktazni list k vyplnéni formuldfe Zadosti o platbu pro operaci 19.3.1

> Instruktazni list k vyplnéni Soupisky tcetnich/dariovych doklad( k vydajim, ze kterych
Jje stanovena dotace

Na strané A formulafe jsou uvedeny zakladni informace tykajici se prijemce dotace a
projektu, tj. identifikacni Udaje, bankovni spojeni, terminy, sumarni ¢astky vydajl, ¢estna
prohlaseni a platny elektronicky podpis pfislusné KMAS.
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Strana C poskytuje informace k jednotlivym zakazkam, které byly realizovany v ramci
projektu. Udaje jsou z velké Casti vygenerovany ze Zadosti o dotaci a doplfiuji se pouze
Udaje souvisejici se skute¢nym provedenim zakazek (skutecna cena, datum uhrady,...).

Strana D je vzdy specificka dle zaméru a upresnuje predmét dotace.

Strana F slouZi pro monitoring a hodnoceni vystupl projektu a jeho dal$ich efektd.

Strany B, E a H nejsou pro operaci 19.3.1 relevantni, proto ani nejsou zobrazovany.
Pozn.: Dbejte prosim na peclivé vyplnéni vSech pfislusnych poli, zejména vyplnéni
hodnoticich a monitorovacich indikatord na strandch D a F nepodceriujte. Predejdete tak

pripadnym komplikacim v rémci kontroly pfi pfijmu ZoP a poZadavkdm na doplnéni nebo
opravu chybné vyplnénych udajda.

Nedilnou souéasti formuldfe ZoP je ,Soupiska G&etnich/darnovych dokladéi k
vydajim, ze kterych je stanovena dotace"“(dale jen ,Soupiska vydajd“), kterou
prijemce dotace nalezne pod obrazkem ,svorky" nebo prostfednictvim tlacitka ,Menu" v
zahlavi formulare - ,Otevfit pfilozenou Soupisku®.

Domovska stranka  Nastroje  Dokument 9 Q @ 1

Piony X
- @ @ Zadatel vyplituje pouze bile podbarvena pole - -
= 19/00/0/1931c/780/000001 Menu Strana 1z 12

@ e Registratni cislo Zadosti Prechod na kel stran . Test

_,' instr ni:‘udfF . - Kontrola vyplnénych ddaji

7 soupiska * z

‘s SZIF Zadost o platic >
Stétnf zemédilsky imervenéal fond A - Informace o pfijemci Ot

Pfipravit Zidost pro elektronicky podpis

1.KMAS sSpolupracujici MAs [ ]

2.Potet spolupracujicich subjektd (vyjma partnerl MAS): 1
3.Pocet partnerii MAS: 1 2 toho v ramci CR: 0

z toho v ramci EU a tfetich zemi: 1

Obr. 13 Moznosti otevieni Soupisky vydajl

Zmény provadéné v Soupisce je nutné vzdy ulozit. UloZenim pouze samotného formulare
ZoPl nedochazi k uloZeni dat na Soupisce vydajd.

Tlacitkem ,diskety" nebo prostifednictvim rozbalovaci nabidky ,Soubor® - ,Ulozit" musi byt
pred uloZzenim celého formuléie ZoPI, uloZena nejprve Soupiska vydajl.

Pozn.: Nézev Soupisky vydajd, jakoZto pfilohy ZoPl, nesmi byt ménén. UloZeni se tedy
provede pouze tlaéitkem ,UloZit" a nikoli ,UloZit jako". Pfi zméné nazvu Soupisky vydajd
nebo pfi jejim pfipadném odstranéni z formuldre ZoP, nebude pfi odesiléni ZoP formulér
Soupisky vydajd identifikovdn a proces odeslani se prerusi. Budete nuceni celou Zadost o
platbu vygenerovat znovu a také ji znovu vyplnit.
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Pro ukladani dalich pFiloh a zmé&ny nazvu plati stejna pravidla jako pro Soupisku vydaju.

Po kompletnim vyplnéni formulaid Soupisky vydajl a Zadosti o platbu (&i prlib&zné béhem
vyplfiovani) ma pFijemce dotace moznost provést kontrolu vyplnénych Gdajd.

Ke kontrole vypln&nych Gdajl pouZije tladitko na formulafi ,Menu - Kontrola vyplnénych
udajd®.

V pfipadé nespravné vyplnénych nebo chybéjicich dat se zobrazi upozornéni - vysledek
kontroly vyplnénych dat.

Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole

1970007193 1/cf7/80/00000 1 Menu | Stran

Registracni €islo zadosti Diachod ne

fkci stran r

Kontrola vyplnénych adajd

e v o,

* S Z a d 0 st 0 p Oteviit pilozenou soupisku EVROPSKA UNIE

*, Evropsky zemédeisk
Oteviit instruktazn list Eviopa investuje do

Statni zemédélsky interventni fond D - SPECIfICké L’Ida

Program razvoje ven

Pfipravit Z4dost pro elektronicky podpis

Udaje o spolupracujicich subjektech - Zadatel/pfijemce dotace
1.KMAS 2.1 3.Nédzev MAS
ﬁ MAS 1 27044939 Mistni akéni skupina Hlucinsko z.s.

Udaje o spolupracujicich subjektech - Partner MAS

Obr. 14 a) Kontrola vypInénych Gdajt

Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole | Okne/aaSainty

in

19/000/19 3 1/ c/ 7 8 QuOOl Vissdadonioldatyvainéoichvelommulini Zidost o lathu

Registrat":nl’ Eislo 4dosti Formulaf neni fédné vyplnén!
Strana D. ~
L D . A
X Neni vyplnéno pole: 6Vliv projektu na Zivotn/ prostredi EVROPSKA
*, i P ropsiy ze
Neni vypinéno pole: 20.0bdréel projekt body za preferenéni kritérium ¢, 5 - Tematické zaméfeni projektu? M ropa invest
L s . . Program raz
Statni zemédélsky intervencni fond A
Strana F.

Soucet podilu viastnich a cizich zdrojd financovani musi byt 100%.

Soupiska Gcetnich dokladd. - Strana A.

2.Pocet spolupracujicich subjektii (vyjma parfnerdl MAS):| | kadu1, . dokladu 1. Nenivyplnéna zakézke:
. R, kédu 2, #. dokladu 1. Neni vyplnéna zakszks.
3.Potet partnerii MAS: —_—
R. kodu 3, 7. dokladu 1. Neni vyplnéna zakizka.

R.kédu 4, #. dokladu 1. Nenf vyplnéna zakdzka.

"3 = e - R. kadu 5, . dokladu 1. Neni vyplnéna zakazka.

Udaje o pfijemci dotace - e

R. kédu 6, 7. dokladu 1. Neni vyplnéna zakzka.

4 4.Nazev piijemce dotace: |
e . i . R. kédu 7, i. dokladu 1. Neni vyplnéna zakszka.

Mistni akéni skupina Hluéinsko z.s.

R kédu 8, #. dokladu 1. Nenf vyplnéna zakizka.

215 B R.kedu 9, i. dokladu 1. Neni vyplnéna zakazka.
1000657035 27044939 L . PR .

R kédu 10, £. doklacu 1. Neni vyplnéna zakdzka.
8.Sidlo MAS:

R kédu 11, f. dokladu 1. Neni vyplnéna zakdzka.

Mirové namésti 24/23, 748 01 Hlugin R, kédu 12, 7. dokladu 1. Neni vyplnéna zzkizka,

9.E-mail: R. kédu 13, f. dokladu 1. Neni vyplnéna zakdzka.

hlucinsko@seznam.cz R kbdu 14, . doklacu 1. Neni vyplnéna zakdzka,

Obr. 14 b) Kontrola vypInénych Gdajti
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Chyby jsou rozlieny na "Nepropustné" a "Propustné". Nepropustné chyby nedovoli Zadost
o platbu odeslat, zatimco propustné chyby proces odeslani Zadosti o platbu neprerusi.
Propustné chyby vsak predstavuji riziko zdrzeni administrace pFijmu Zadosti o platbu
(napt. chybné nebo nelplné vyplnéni vystupl projektu, finanénich ukazatelQ ¢&i specifickych
stran), pfipadné kraceni vydajl, ze kterych je stanovena dotace (napf. pfi nedodrzeni
zarazeni a limitd vydajovych poloZzek uvedenych na Soupisce vydajd, v pfipad& narokovani
nadlimitnich & nezplsobilych poloZek).

Pozn.: Do kontroly formuldfd neni ovéem technicky moZné zaradit kontrolu veskerych
podminek (zejména téch, které vyplyvaji z preferencnich kritérii nebo vyjimek v propoctu
maximdalnich limitd). Softwarovd kontrola dat vyplnénych ve formulérich je tak pouze
formou usnadnéni pro prijemce dotace, zodpovédnost za spravnost vyplriovanych udajd a
soulad se vSemi podminkami Pravidel i nadale nese pfijemce dotace.

Mezi nepropustné chyby patfi predevsim nevyplnéni ¢isla bankovniho Uc¢tu a nevyplnéni
Soupisky vydajd.

Pred odeslanim musi byt Formular elektronicky podepsan prislusnou KMAS !!!

Dané KMAS lze formulaF zaslat napf. emailem nebo predlozit na prenosném disku.
Pracovnik KMAS v PDF formulafri pres ,Menu" rozklikne funkci ,Pfipravit zadost pro
elektronicky podpis". Otevie se okno pro vlozeni elektronického podpisu. Po podepsani
jiz nelze dokument nijak upravovat (dokument se uzamkne)!

Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole

19/000/1931c/780/000001 i Menu i Strana 11 z 12
Registra&ni &islo Zadosti T Prechod na sekd stran , Test
K v, Kontrola vyplnénych tdajti
* \\\\ S IF Za dOSt 0 pla Oteviit pfiloZenou soupisku EVROPSKA UNIE
“ z “ g it o o ) s
. . . . Oteviit instruktazn list Eviopa Imsstsdo venkovskyoh colai
Statni zemédélsky intervenéni fond D - SDECIfICke udaJe [Frreve teso pro sewromeey peape ] Progrem nvse verkors

Udaje o spolupracuijicich subjektech - Zadatel/pfijemce dotace
1.KMAS 21C 3.Nazev MAS
|Z| MAS 1 | 27044939 Mistni akéni skupina Hlucinsko z.s.

Udaje o spolupracujicich subjektech - Partner MAS

Obr. 15 Podpis formulare KMAS
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I I
4. Odeslani Zadosti o platbu véetné p¥iloh
Odeslani Z&dosti o platbu je umoznéno nejdiive po podpisu Dohody.

V souladu s Obecnymi podminkami Pravidel je mozné odeslat z Portalu
farmare Zadost o platbu pouze jedenkrat!

Po kompletnim vyplnéni formuldie Zadosti o platbu (véetné elektronického podpisu KMAS)
a formulafe Soupisky vydajd dle pfisludnych InstruktdZnich listl pFijemce dotace uloZi
vyplnény formulaf/zmeény formulare do svého PC.

PFijemce dotace soubor Zadosti o platbu nahraje prostiednictvim prokliku na pole ,Vlozit
soubor..." nebo tlacitka ,Nahrat soubor":

Status

Ve zpracovini

Nasev souboris [2op, spoluprdce, Mk, tet podepsana e ————

Tt zobrazi se okno pro vybér

souboru k nahravani

Nazew projexty

Rok na vsi

K #adosti

19/000/1931¢/780/000001

Zadost

B Zadost o platbu 19.3.1. 23.01.2020 09:25:15 Neby! vybran soubor... Nahrat soubor

Obr. 16 Vybér formuladfe pro nahravani

Soubor byl docasné vilozen:

Zadost

B Zidostoplatbu 19.2.1 23.01.2020 09:25:15 ZoP, spoluprce, Hludinsko, test podep  Nahrat soubor

Prilohy

Q Vyhledat typ piflohy

Obr. 17 Formular byl vloZzen na Portal farmare

Pozn.: PDF soubor ZoPl, ktery se v PF nabizi (tlacitko ,Stdhnout soubor") je nevyplnény
(prvotné vygenerovany), vzdy vkladejte Zadost pouze ze svého PC.
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Nasleduje moznost viozeni jednotlivych pfiloh k Zadosti o platbu dle seznamu
dokumentace uvedeném ve Specifickych podminkach Pravidel pro operaci 19.3.1:

Prilohy
Q Vyhledat typ piilohy

v Povinné prilohy

Opravnéni k provozovani ¢innosti, ktera je piedmétem projektu (v piipadé, Ze je uplatfiovan kod zplsobilych vydaji 005 - 007) - prosta kopie (je-li
rejstitku, opravnéni se nepredklads)

avnénim vypis z Zivr kého ¢i obchodniho

e prees

Cenovy marketing v piipadé, Ze je podle kapitoly 8 Obecnych podminek téchto Pravidel, vyzadovan, véetné pisemné smlouvy nebo cbjednavky uzaviené s vybranym dodavatelem - prosta kopie

o P

Dodatek/Dodatky ke smlouvé s dodavatelem na zakazky projektu (v piipadé, ze byly s dodavatelem uzavieny) - prosta kopie

o P

Uéetni/darové doklady souvisejici s realizaci projektu (napf. faktury, véetné wjrobnich éisel vozidel, technologii, paragony) - prosta kopie

Obr. 18 Seznam pfiloh k nahravani

U kazdé relevantni pfilohy je mozné zvolit, zda bude dolozena na Podatelnu RO SZIF
v listinné podobé - stisk tlacitka ,pfiloha v listinné podobé" nebo ji nahrat a podat spolu
se Zadosti o platbu pres PF - tlacitko ,Nahrat soubor".

V pripadé vybéru prilohy v listinné podobé, je do textového pole umoznéno uvést strucny
popis pfrilohy.

Pozn.: Pokud se pfijemce dotace rozhodné nepodavat pfFilohy elektronicky pres Portal
farmare je Ihdta pro podani pfiloh v listinné podobé na Podatelnu RO SZIF 5 pracovnich
dnd.

Cenovy marketing v piipadé, Ze je podle kapitoly 8 Obecnych podminek téchto Pravidel, vyZadovan, véetné pisemné smlouvy nebo objednavky uzaviené s vybranym dodavatelem - prosta kopie

Priloha v listinné podobé

Popis (max 64 tmakd) djojdojodsioidsof x

Dodatek/Dodatky ke smlouvé s dodavatelem na zakazky projektu (v pripadé, Ze byly s dodavatelem uzavieny) - prosta kopie

Obr. 19 Pfiloha v listinné podobé
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VloZeni piilohy pro odeslani spolu s Zadosti o platbu prostfednictvim Portdlu Farmare se
provede pomoci tlacitka ,Nahrat soubor":

Es {2 Zvoie soubsr k nahrini ®

Domii  Nové podéni Prehledy Schranka
« © 4 [« Private () » Dokumenty » 181 » plainéod 1122010 v & | Pronles

TS T

[

3 Rychy phistup

Piilo| & oreore
I Tento pocitac
B D abjeky a Vyhledat typ piilohy
4 Dakumenty

b Hudsa

Ev3 B Obricky

B Plocha

& Statent soubory

QU VITI018, iprovy dle providel od 1122020 0

Opl bilych vydaji 005 - 007) - prosta kopie (je-li opravnénim vypis z Zzivnostenského ¢i obchodniho
1 vides

TeY | 5 windows (9

= Private (1)

= Pty B piiloha podcbé | 2 Nahrét soubor

Misev soubont: | cencvy marketing «| | vischny soubory () )

B ComnT] [Cf=
o

etné pisemné smlouvy n - y uzaviené s vybranym dodavatelem - prosta kopie

B piiloha v listinné podobé | L Nahrét soubor

Dodatek/Dodatky ke smlouvé s dodavatelem na zakazky projektu (v pfipadé, Ze byly s dodavatelem uzavieny) - prosta kopie

Obr. 20 Priloha v elektronické podobé

I v pripadé pfilohy v elektronické podobé je taktéZ umoznéno pfipojit slovni popis.
Po vlozeni souboru Zadosti o platbu a pfiloh k zZadosti je tfeba zmény ulozit prostfednictvim
tlac¢itka na konci stranky:

‘ES‘ SZIF 9 Portal Farmare ™ | 1000657035 E

Domd Nové podani Prehledy Schranka

V piipadé zmény terminu, casu ¢i mista konani mékké akce ze zavazného divodu, prikazni dok e dle charak imoradi

1€ okolnosti
m

V pfipadg, Ze se piijemce dotace v ramci SCLLD a nasledné v projektu zavazal k vytvofeni novych pracovnich mist a jedna se o maly a stiedni podnik - Prohlaseni o zafazeni podniku do kategorie
mikropodnikd, malych a stfednich podnikd podle velikosti dle Piilohy 12 Pravidel (elektronicky formular ke staZeni na www.eagri.cz/prv a www.szif.cz), jinak se na Zadatele bude pohlizet jako na velky

podnik

v Dalsi prilohy

Ostatni prilohy

e ey

e o=

Obr. 21 UloZeni veskerych nahranych priloh
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Prdb&h nahravani formuldfe a pfFiloh se zobrazi v prohlized¢i spolu s informacemi o
provadénych kontroldch dokumentd. Po Uspé&8ném uloZeni se status zpracovani zadosti
zméni na ,PFipraveno k podani:

Dokument: Zadost o platbu PRV 14-20, Mistnf rozvoj 2019 - je podepsan kvalifikovanym certifikétem.

A Méné zprav

Zadost o platbu PRV 14-20, Mistni rozvoj 2019 - Zadost o platbu

Vytvoreno Zménéno Status

10.01.2020 11:11:21 10.01.2020 11:14:38 Pipraveno k podéni

Operace/zémér

19.2.1 Podpora provadéni operaci v rdmci komunitné vedeného mistniho rozvoje - vjzva 002

Obr. 22 Pripraveno k podani

Vzdy je také umoznéno (pred odesldnim Zadosti o platbu) prilohy smazat a nahrat jiné.
Vybrana priloha/pfilohy se musi nejprve oznacit a vymaz je proveden prostrednictvim

A\Y

tlacitka na konci stranky ,Smazat oznacené prilohy".

poanik

ppiiloha v listinné podob&

export_1580216754911.XLS
¥ Popis (max 64 znaki):

Ji; 1000657035

Vv Daldi pfilohy
Ostatni prilohy

piiloha v listinné podobé

+ Pokragovat v poc

L&Y Ml W smazat oznacené piilohy

Obr. 23 Vymaz nahranych pfiloh

Na konci stranky pro nahrani priloh je také informace o celkové velikosti vSech viozenych
pfiloh k Zadosti o platbu. Maximalni velikost jedné samostatné pfilohy je stanovena na 10
MB.

Pozn.: Na seznamu dokumentace neni uvedena pfiloha, kterd je pfimo soucasti Zadosti o
platbu, tj. Soupiska vydajg.

1C: 48133981 DIC: CZ48133981 strana 16z 28


mailto:info@szif.cz

\ Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédélsky intervendéni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Poté, co pfijemce dotace nahraje Zadost o platbu a veskeré prilohy, pfipadné oznaci, které
pfilohy dolozi v listinné podobé, je prostfednictvim tlacCitka ,Pokracovat v podani*
presmérovan na souhrnnou stranu s pfehledem souborl k odeslani:

mikropodnikd, mal;i:h a stiednich podniki podle velikosti dle Pfﬁohy 12 Prauidel-(elektmnick; formulaf ke stazeni na www,eagri,cifprv a www szif cz), jinak se na Zadatele bude pnhl\'ieljako_na velky
podnik

W Dalsi pfilohy

Ostatni piflohy

PF " ® Smazat oznatens prilohy

+ Pokracovat v podéni | B ulofit

Obr. 24 Pokracovat v podani

V tomto kroku pfijemce dotace jesté jednou ovéri, zda nahral pozadované pfilohy, pfipadné
oznacil vybrané pFilohy k podani v listinné podobé.

Pokud je vSe v poradku, zaskrtne na konci stranky ,Souhlasim s podobou Zadosti o platbu™.
Po zaskrtnuti se automaticky zpfistupni tlacitko ,Podat zadost", jehoz prostfednictvim
dojde k elektronickému odeslani zadosti na Podatelnu RO SZIF:

Piilohy
Q Vyhledat typ pilohy
v Povinné prilohy

Opravnéni k provozovani cinnosti, ktera je predmétem projektu (v pripadé, Ze je uplatfiovan kad zpasobilych vydaji 005 - 007) - prosta kopie (je-li opravnénim vypis z Zivnostenskeho ¢i obchodniho
rejstitku, opravnéni se nepredklada)

export_1580216705427 XLSX
I 1000657035 2538

Celkova velikost pfiloh: 253KB
* Souhlasim s podobou #adosti a daliimi zévazky. Potvrzuji, #e jsem oprévnén v ramci svého jedineéného piistupavého opravnéni uéinit podani #adosti a souvisejicich dokumenti. |

Ignoruj chyby v PDF

S

Obr. 25 Souhlas s podobou zadosti o podani
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Pro opravu chybné nahrané Zadosti o platbu, pfiloh ¢ jejich oznadeni nebo popisu, se Ize
vratit k pfedchozimu kroku pomoci tlacitka ,Zpét".

Prostfednictvim tladitka ,Podat zadost" dojde ke generovani Zadosti o platbu a pfiloh, pfi
kterém probiha kontrola formulafe Zadosti o platbu.

V pfipadé, ze je Zadost o platbu v poradku, stav generovani zobrazi 100% a pfijemci dotace
se zobrazi Cislo jednaci podani. Sou¢asné ma moznost pfechodu na , odeslana podani“:

Zdost byla elektronicky zasldna bez potvrzeni

Etapa: PARSE (6 sec) [20.200.128.131.709,8574650-20.200.128.131.716,0435160] &islo jednaci pravé

odeslané zadosti
Etapa: SAVE (23 sec) [20.200.128.131.716,0435180-20.200.128.131.739,0000000]

Etapa: ALL (29 sec) [20.200.128.131.709,8574650-20.200.128.131.739,0000000]

F4dost byla dsp&Ené zaloZena
A Méné zprév
k Zadosti 19/000/1931¢/780/000001 Cislo jednad:
PRV Zadost o platbu 19.3.1. - Zidost o platbu 19.3.1 ¢) Nadnérodni spoluprice SZIF/2020/0015361 28.01.2020 14:17:36 Q
Rok na vsi Q Platny podpis

< zpét Prechod na pfehled od ych podani |_> + Pokragovat na odeslana podsni

Obr. 26 Uspé&éné odeslana Zadost o platbu

Pfehledy / Odesland podéni

Odeslana podani

B Podrobné postupy PRV | B Podrobné postupy OPR
Zobrazit zéznamy od: do

00 s o 8 m
n_ e et SHE Deum | Alee

k Zadosti 19/000/1931¢/780/000001 Lislo jednac:
PRV Zadost o platbu 19.3.1. - Zadost o platbu 19.3.1 ) Nadnérodni spolupréce SZIF/2020/0015361 28,01.2020 14:17:36 Q
Rok na vsi R Platny podpis
k Zadosti 19/000/1931¢/780/000001
30 PR, i ) Lislo jednac:
PRV Zadost o dotaci 19.3.1 PRV 14-20 - Hla3eni o zménach 19.3.1 ¢) Nadnérodni spulupra(z 08.11.2019 10:15:51 Q

Obr. 27 Seznam odeslanych podani

Pomoci Akce ,lupa“ si pfijemce dotace miZe zobrazit detail podani, ve kterém nalezne
podanou Zadost o platbu a Potvrzeni o pfijeti.
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k #adosti 19/000/1931¢/780/000001 ﬁl’ilnjednar\':
PRV Z4dost o platbu 19.3.1. - Zadost o platbu 19:3.1 ¢) Nadnarodn( spoluprace SZIF/2020/0015361 28.01.2020 14:17:3
Rok na vsi R Platny podpis

Obr. 28 Akce ,lupa®

Vedkeré dokumenty si miZe ptijemce dotace otevfit, ptipadné uloZit do svého PC.

z

Potvrzeni o prijeti se na Podatelnu RO SZIF nepodava.

Zadost o platbu je podana okamzikem odesldni Zadosti o platbu z Portalu
farmare.

Ve

V pripadé, Ze prijemce dotace predklada nékteré prilohy v listinné podobé, je
nutné, aby tyto prilohy byly na Podatelnu pfislusného RO SZIF doruceny

nejpozdéiji do 5 pracovnich dnli od okamziku odeslani Zadosti o platbu z Portalu
farmare.

Na prilohy predlozené v listinné podobé uvede prijemce dotace vzdy registracni cislo

Zadosti o platbu, ke které se pfiloha vztahuje.

Pozn.: Pokud méte v PC uloZeno vice verzi ZoPl, je vZdy tfeba pozorné vybrat verzi, kterou
chcete opravdu odeslat. Podani Zadosti o platbu neni mozné opakovat!
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5. Reseni probléma

PFi generovani Zadosti o platbu nebo pfi jejim odesildni se mdze vyskytnout fada
nepredvidatelnych situaci, které znemozni Gspééné dokondeni podani Zadosti o platbu pres
Portal farmare. V pripadé jakychkoli chybovych upozornéni, které nesouvisi s moznymi
problémy nastinénymi v tomto dokumentu, se s problémem obratte na infolinku SZIF ¢&i
telefonni kontakt uvedeny na Portalu farmare. Pfipadné nejasnosti ohledné vyplnéni
formulafd je moZné sméfovat také pFimo na pracovniky Oddéleni kontrol Leader a
Spoluprace CP SZIF.

K co mozna nejpodrobnéjsi specifikaci problému vzdy pro jistotu prfipojte i printscreen
obrazovky s chybovym hlasenim, aby bylo mozné rychle identifikovat pric¢inu problému.

Pro praci v prostrfedi Portalu farmare je doporuceno pouzit internetovy prohlize¢ Internet
Explorer verzi 9 a vysSsi. V pripadé prace v prostredi jiného prohlizece, byly jiz pfFi
zpracovani zadosti zaznamenany znacné technické komplikace a zadosti nebylo mozné
z Portalu farmare odeslat.
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6. Administrace zaslané Zadosti o platbu pired jejim zaregistrovanim

Odeslanim Z&adosti o platbu z Portdlu farmaie neni proces podani zcela dokoncen.
Administrace zaslané Zadosti o platbu bude zahajena nejdFive po uplynuti Ih(ty pro podani
priloh v listinné podobé.

Pozn.: Pfijemce by mél mit na paméti, Ze podani Zadosti o platbu je povaZovéno za
ukonceni realizace projektu. Veskeré vydaje musi byt ve chvili podani Zadosti o platbu jiz
zrealizovany a uhrazeny v souladu s podminkami Pravidel.

Zadost o platbu musi byt z Portalu farmare odeslana nejpozdéji do smluvniho
terminu pro predloZeni ZoPI (termin dle Dohody ¢ Hld$eni o zménach). Nedodrzeni
tohoto terminu bude v zavislosti na délce prodleni vyhodnocovano v souladu s
Obecnymi podminkami Pravidel.

V piipadé, Ze prilohy k Zadosti o platbu nebyly odeslény prostfednictvim Portalu farméare
spolu s Zadosti o platbu, musi byt doruceny na Podatelnu RO SZIF nejpozdé&ji do 5
pracovnich dnl od okamziku odeslani Zadosti o platbu. Dorudeni je mozné provést
predevsim osobné ¢i prostfednictvim postovniho dorucovatele (kuryra).

PFilohy musi byt opatieny registraénim &islem projektu (Zadosti o dotaci/Zadosti
o platbu), ke kterému se prilohy vztahuji.

Referent kontrol obvykle do 5 pracovnich dnd po uplynuti Ihdty pro podani pFiloh k Zadosti
o platbu na Podatelnu RO SZIF Zadost zaloZi a ndasledné provede kontrolu Gdajd na
formulafi a kompletnost doloZzenych pfiloh. V tuto chvili se jeSté nejednd o kontrolu
zplsobilosti jednotlivych vydajl ani souladu realizace projektu s podminkami Pravidel,
pouze o kontrolu spravnosti a Uplnosti vyplnéni formulard a predlozenych pfiloh.

Provedeni zékladni kontroly nemusi vzdy znamenat, e Zadost o platbu bude bezprostiedné
poté zaregistrovana.

e V piipadé, kdy odpovédny referent zjisti, e k dané Zadosti o dotaci existuje Hlaseni o
zménach, které nebylo ke dni podani Zadosti o platbu uzavieno/vyporadano, bude proces
prijmu ZoP| preruen a do uzavieni predmétného Hlaseni o zménach nebude v procesu
prijmu ZoPl pokracovédno. Tato skuteénost miZe nastat zejména v pfipadé, kdy v den
predlozeni Zadosti o platbu poda prijemce dotace souc¢asné i zménové Hlaseni.

O prerudeni procesu pfijmu Zadosti o platbu z uvedeného divodu bude pfijemce dotace
informovan prostfednictvim formuléfe ,0zndmeni o ddvodu zdrZeni administrace v rémci
prijmu Zadosti o platbu™. Oznameni bude prijemci odeslano pouze do schranky na PF.

S ohledem na usnadnéni a urychleni administrace Zadosti o platbu by pfijemce dotace mél
veskeré zmény hlasit, pokud je to mozné, vzdy s dostatecnym predstihem pfed podanim
ZoPl.

e V pripadé, kdy odpovédny referent zjisti opravitelné nedostatky ve vyplnéni formulare
Zadosti o platbu a/nebo zjisti, ze nebyly dolozeny vSechny pozadované prilohy k Zadosti o
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platbu, bude pfijemce dotace prostiednictvim formuléie Chybniku k Zadosti o platbu (déle
jen Chybnik) vyzvan k doplnéni/opravé ZoPl.

Chybnik bude prijemci doruden pouze do schranky na PF. Do okamziku doplnéni

pozadovanych dokumentl nebo do uplynuti IhGty pro Chybnik nebude Zadost o platbu
zaregistrovana a administrace bude pozastavena.

Pozn.: Na pisemnou Zadost prijemce dotace (pfed uplynutim stanovené Ihity) Ize Ihitu
pro Chybnik prodlouzit o nezbytné nutnou dobu.
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7. Doplnéni Zadosti o platbu PRV

Pokud odpovédny referent zjisti zadsadni nedostatky ve vyplnéni ZoPl & Soupisky vydajl
a/nebo zjisti, Ze nebyly dolozeny vSechny pozadované pfilohy, vyzve pfijemce dotace k
doplnéni/opravé ZoPl, respektive k predloZeni poZzadovanych pFiloh prostfednictvim
formulare Chybniku.

Zalezi vzdy na povaze nedostatkd, jakou formou bude oprava ¢&i doplnéni provedena.

> Drobné formalni nedostatky a prehlédnuti - takové, u nichz Ize jednoznacné prokazat,
Ye se nejednd o pochybeni s vlivem na korekce/sankce a spravnost Udajl Ize ptipadné
ové&fit i jinymi doklady (napf. chybné uvedeni Fadd, mérnych jednotek, celkového souctu,
atd. ...)

e lze Fesit prostym narovnanim vykazanych Gdajd na zakladé vzajemné spoluprace
mezi pfijemcem a odpovédnym referentem: referent, ktery Zadost o platbu
administruje, provede na zdkladé dohody s pfijemcem opravu/doplnéni udajl
pfimo do formuldfe Z&dosti o platbu, ktery pfijemce dotace uploadoval
prostiednictvim PF

e v téchto pfipadech nemusi byt vystaven Chybnik k Zadosti o platbu a oprava
nemusi byt provedena doplnénim formulafe ZoP| pres PF

e proaktivni spoluprace prijemce dotace je vSak zcela zasadni.

> Zasadni nedostatky, nevyplnéni Gdaji - nevyplnéni relevantnich Gdajl, zejména
vét&iho mnozstvi dat & celych stran monitorovacich a hodnoticich indikatorl, které nejsou
pouze formalnim nedostatkem, pfipadné nesoulad udajli na Zadosti o platbu a Zadosti o
dotaci (zmény plynouci z administrace Hlaseni o zménach, aj...).
o v takovém piipadé je vystaven Chybnik a prijemce dotace zajisti doplnéni Zadosti
o platbu v elektronické podobé prostiednictvim PF.

> Chybéjici prilohy - nebyly dolozeny vSechny povinné prilohy dle podminek Pravidel pro
Zadatele
e na zakladé Chybniku pfijemce dotace dorudi pozadované pfilohy v elektronické
podobé prostiednictvim PF (vzdy spolu s formulafem doplnéni Zadosti o platbu) &
v listinné podobé na Podatelnu piislusného RO SZIF do terminu Ihidty pro Chybnik
(v takovém pFipadé je s ohledem na jednoznaénou identifikovatelnost dokumentd
nutné listinné prilohy oznadit registraénim ¢islem piislugné Zadosti o platbu).
e Pozn.: Podavani chybéjicich pfiloh v elektronické podobé prostrednictvim Portalu
farmare neni mozné u projektd, jejichZ Zadost o dotaci byla podéna pred 14. 12.
2017. V takovychto pfipadech je nutné podat pfilohy v listinné podobé pfimo na
Podatelnu RO SZIF.

Chybnik je dorucovan pouze do schranky pFijemce dotace na Portalu farmare!
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V Chybniku jsou vypsany vsSechny zjisténé nedostatky, které je prijemce dotace povinen
narovnat. V tomto sdé&leni je také uvedena Ihlta pro doplnéni a kontakt na referenta
Oddéleni kontrol RO SZIF, ktery danou Zadost o platbu administruje.

lh\i\ _ SZ' F Ve Smeékach 33, 110 00 Praha 1
. ic_“:“:::\_; tervenint fond V1110.07 tel.: +420 222 871 620

fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.z

I - [ B

Nase ¢.j.: SZIF/2018/ C.j.: SZIF/2018)
MAS

Vyfizuje:

Telefon:

E-mail:

Datum: 09.03.2018

Chybnik k Zadosti o platbu

Vazena pani, vazeny pane,

dne 09.03.2018 byla zaevidovana Vami predlozena Zadost o platbu:

Registracni cislo: 18/000/1931c¢/452/000005/001

Nazev Zadatele: MAS

IC:

Nazev projektu: TEST_DATA_1931c_V1

Operace: 19.3.1 - PFiprava a provadéni €¢innosti spoluprace mistni
akéni skupiny

Zamér: c¢) Nadnarodni speluprace

Zadost o platbu vdak nemohla byt zaregistrovana z diivodu chybé&jicich doklad@ & nespravné
vyplnénych Gdajd uvedenych nize:

V pfipadé nedostatkd ve formulari Zédpsti o platbu &i v priloze, jez je soucasti elektronické
Zadosti o platbu, zadlete doplnénou Zadost znovu v elektronické podobé prostiednictvim
Portalu farmafe nejpozdé&ji do . V pfipad&, Ze byly nedostatky shledany pouze v chybé&jicich
pfilohach v listinné podobé, doruéte pozadované dokumenty do uvedeného terminu osabné &i
postou na Podatelnu pfislusného RO SZIF.

S pozdravem elektronicky podepsano

Obr. 29 FormulaF Chybniku s popisem nedostatkd
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Termin pro predloZeni doplnéné ZoPl/pfiloh je minimalné 21 kalenda¥nich dna (dle
podminek Pravidel), individudlni lhGta se odviji od charakteru zjit&ného nedostatku a
mlZe byt stanovena po dohodé& pFijemce dotace s odpov&dnym referentem.

Pozaduje-li prijemce dotace prodlouzit IhGtu pro doplnéni ZoPl/ptiloh, pozéda o prodlouzeni
Ihdty Chybniku pisemné jest& pred uplynutim stanovené Ihity.

Pokud nebudou zji§t&€né nedostatky odstranény ve |h{té stanovené Chybnikem (ptijemce
dotace opravu ¢&i doplnéni neprovede vibec nebo je provede chybné&), bude v administraci
prijmu ZoPIl pokracovano v souladu s podminkami Pravidel (sankce/korekce).

Prijemce dotace tedy nejprve zjisti, o jaké nedostatky a v jakych formulafrich se jedna
a zda je nutné provést doplnéni celé Zadosti o platbu a/nebo dolozit chybé&jici pfilohy. V
pripadé, Ze prijemci dotace nebudou zjisténé nedostatky a pozadavky na doplnéni uvedené
v Chybniku zcela jasné, bude kontaktovat odpovédného referenta RO SZIF, ktery zodpovi
dotazy a pfripadné nejasnosti vysvétli.

Pfijemce dotace na zakladé Chybniku doplni formuldF Zadosti o platbu pouze
prostiednictvim PF. Zadost o platbu a v ni vloZenou pFilohu, Soupisku vydajd, nelze
jinym zplsobem doplnit!

Doplnéni Zadosti o platbu pfijemce dotace provede naprosto stejné jako v piipadé

generovani Zadosti o platbu, pouze ve vybéru typu podani zvoli ,Doplnéni zadosti o
platbu™:

Zadosti PRV - projektova opatieni

i~ +J o < o
Zédosti PRV - projektova opatieni Zédost o dotaci PRV Zadosti o dotaci pres MAS Dolozeni pril adosti o dotaci
< W< < o <
Doplnéni Zadosti o dotaci Doplnéni zadosti/piiloh k Dohodé Zadost o platbu Doplnéni Zadosti o platbu
& < o < o < o
Hlaseni o zménach Hlaseni o zménach PRV2007-2013 Dalsi prilohy k zadostem Zadani verejneé zakazky PRV

Obr. 30 Doplnéni Zadosti o platbu
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Prostifednictvim PF Ize provést také doplnéni pFiloh k Zadosti o platbu.

Vygenerovany formuldi ZoPl (i v ptipadé, Ze jsou prostfednictvim Portdlu farmare
doplfiovény pouze pfilohy k Zadosti o platbu), pfijemce stdhne k sobé do PC, provede
pripadné zmény, a necha opét stvrdit elektronickym podpisem KMAS (stejny postup jako
pfi podani Zadosti o platbu).

Bez elektronického podpisu KMAS nelze formulaF Doplnéni Zadosti o platbu (ani
samotné prilohy) prfes Portal farmare podat.

Dale pokracuje prijemce pomoci tlacitka ,Pokracovat v podani s elektronickym podpisem".

Vygenerovat Doplnéni Zadosti o platbu je nutné i v pripadé, Ze jsou prostiednictvim Portélu
farmare doplfiovany pouze prilohy k Zadosti o platbu. Samotné pfilohy bez Doplnéni
Zadosti o platbu neni mozné uploadovat. FormulaF se véak nemusi zadnym zplsobem
upravovat. Pouze ulozit do PC prijemce dotace a pozdé&ji nahrat na Portal farmare spolu
s doplfiovanymi prilohami.

Uploadovat Ize pouze nové vygenerovanou zadost pro doplnéni. Neni mozné
provadét zmény do formulare Zadosti o platbu, ktery pFijemce dotace odeslal na
SZIF pri podani!ll

Zasadné se nedoporucuje ve formuldfi provadét jiné nez pozadované opravy a doplnéni.
Doplnéna zadost prochazi znovu kontrolou a jakékoliv nepozadované zmény ve formulafi
budou predmétem daldich provéiovéni. Veskeré zmény a nesoulad udaji na Zadosti o
platbu od Z&dosti o dotaci, které nebyly predmétem Hlaseni, nebo nebyly schvaleny, budou
posuzovany dle podminek Pravidel (sankce/korekce).

1C: 48133981 DIC: CZ48133981 strana 26 z 28


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 222 871 765

Statni zemédeélsky intervencni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

8. Zaregistrovani Zadosti o platbu

V piipadé, Ze v rdmci kontroly Zadosti o platbu nejsou ze strany SZIF zjistény nedostatky,
a pripadné také, kdyz uplyne lhita pro Chybnik (bez ohledu na to, zda byly nedostatky
odstranény ¢i nikoli), je Zadost o platbu zaregistrovana.

Od tohoto kroku se odviji veskeré administrativni |h{ty tykajici se kontrol a proplaceni
samotné dotace. Zadost, v pfipadé, Ze doslo sou¢asné se zaregistrovanim také k Oznameni
o zahajeni kontroly, jiz nelze vzit zpét, vyjma soucasného odstoupeni od Dohody o
poskytnuti dotace a ukonceni jeji administrace ze strany SZIF.

PFijemce dotace je o zaregistrovani Zadosti o platbu informovan prostfednictvim formulare
~0zndmeni o zaregistrovani Zadosti o platbu".

Soucasné s Oznamenim o zaregistrovani Zadosti o platbu (neni to véak podminkou) mize
byt pfijemce dotace informovan o zahajeni kontroly projektu (Oznameni o zahajeni
kontroly). Jedna se o krok, po kterém je slozka zadatele podrobena nejprve administrativni
Casti kontroly. O terminu kontroly fyzické realizace projektu bude pfijemce dotace
informovan prostrednictvim Ohlaseni navstévy na misté.

Pozn.: Dotace v ramci jednoho projektu Spoluprdce bude vsem prijemcdim dotace
vyplacena az po schvaleni vsech Zadosti o platbu daného projektu, tj. po kontrole celého
projektu Spoluprace jako celku.
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9. Zpétvzeti Zadosti o platbu

Po odeslani Zadosti o platbu mdze dojit k situaci, kdy pfijemce dotace potiebuje podanou
Zadost o platbu stahnout.

Na zakladé provadéciho Nafizeni komise (EU) ¢. 809/2014 ze dne 17. Cervence 2014,
kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
1306/2013, pokud jde o integrovany administrativni a kontrolni systém, opatfeni pro
rozvoj venkova a podminénost, by mél byt pfijemci dotace tento krok umoznén v souladu
s ¢l. 3 Zpétvzeti zadosti o podporu, zadosti o platbu a ostatnich prohlaseni.

Prijemce dotace ma moznost stahnout jiz predlozenou zadost éi jeji ¢ast, ovSem pouze za
nasledujicich predpokladl vyplyvajicich z vy$e uvedeného Nafizeni:

1. Zadost o zpétvzeti Zadosti o platbu ¢&i jeji ¢asti je nutné podat pisemné,

2. Pokud byl prijemce dotace jiz informovdn o nesouladu v dokladech, které jsou
predmétem Zadosti o zpétvzeti, nebo jiz byla zaregistrovana Zadost o platbu, pfipadné byl
pfijemce dotace i informovan o zahajeni kontroly, nelze zpétvzeti zadosti (Ci predmétné
Casti) povolit,

3. Zpétvzeti uvede prijemce dotace/zadost o platbu do postaveni, v némz se nachazel pred
podanim predmétnych dokladd nebo jejich ¢asti - zejména s ohledem na Ihity pro podani
ZoPI ¢&i realizaci projektu (plati plvodni Ih{ty pited podanim ZoPl).

V pfipadech, kdy bude pfijemce dotace poZadovat zpétvzeti jiz predloZzené Zadosti o platbu,
kontaktujte RO SZIF referenta Oddéleni kontrol projektovych opatieni, ktery prijemci
dotace poskytne formuldf pro Zpétvzeti zadosti a provede nezbytné souvisejici
administrativni kroky.

Zpétvzeti Zadosti o platbu Ize provést k jednomu projektu pouze jedenkrat.

Zadost o platbu nelze vzit zpét, pokud byl jiz k Zadosti vystaven Chybnik a/nebo
bylo Oznameno zahajeni kontroly.

Pozn.: Uvedeni projektu do postaveni, v némz se nachézel pfed podénim Z&dosti o platbu
nebo jeji &asti znamend, Ze veskeré administrativni terminy a Ih(ty budou poéitény aZz od
predloZeni platné Zadosti o platbu, tj. smluvni termin pro pfedloZeni Zadosti o platbu stéle
plati a termin skutecného predloZeni Zadosti o platbu nastane aZ pfi predloZeni dalsi/nové
Zadosti o platbu.

Tuto skutec¢nost musi pFijemce dotace vzdy zvazit, s ohledem na smluvni termin pro
predloZeni ZoPl, sledovat termin a pfipadné ho ménit. A v pfipadé zpétvzeti ZoPl pocitat s
moznymi sankcemi za nedodrZeni smluvniho terminu pro predloZeni ZoPl.
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