CHELCICKY pomov
SV.LINHARTA,0.PS.

Chel¢icky domov sv. Linharta, 0.p.s.
Chelcice 1

389 01 Vodnany
www.linhart-chelcice.cz

VyhlaSuje vybérové rizeni na pozici ekonom - ucetni neziskové nestatni
organizace (obecné prospésné spolecnosti)

Misto vykonu prdace: ChelCice 1, delegovana mista feditelkou organizace
Piedpokladany termin ndstupu: 2. ledna 2017

Na polovicni ¢i cely uvazek dle dohody.

Pozadavky:

Vzdélani - minimalné Gplné stiedoskolské s maturitni zkouskou v oboru ekonomika a podnikani
nebo v oboru finan¢nictvi a bankovnictvi , nebo vy$§i odborné/vysokoskolské vzdélanim v oboru
ekonomika a podnikani

Znalost:

a
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a
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vedeni ucetnictvi neziskovych organizaci a dainové evidence

evidence Ucetnich ¢innosti, odvod dani a pojisténi, vedeni mzdové evidence a vypocet mezd
mzdova a personalni agenda, zajistovani odménovani zaméestnanci

vedeni pokladny

ptiprava a kontrola ti¢etnich dokladi, kontrola spravnosti faktur

piiprava podkladi pro ucetni uzaveérku

shromazd’ovani vstupnich dat

dohled nad finan¢nimi toky, kontrola hospodateni

poskytovani informaci, vypracovani danovych ptiznani

spoluprace se spravcem dané, komunikace s Ufady a jinymi institucemi

administrativa dotaci, ptiprava rozpoc¢tl, spoluprace s poskytovaeli dotaci

dobra znalost prace s vypocetni technikou, béZnymi kancelatskymi prostiedky a
specializovanym ucetnim software (PC, Gcetni program Ekonom, OSWindows, MS Office
(Word,, Excel, PowerPoint), datova ulozisté (Cloud), datova schranka, spisova sluzba, sprava
webovych stranek, prace s internetem a facebookem)

ptiprava podkladii pro pro auditni reZim NNO

evidence a oceniovani majetku, inventarizace

zpracovani statistickych tdaja, vykazi a dat

Dalsi pozadavky:

a
a
a

samostatnost, spolehlivost, ptesnost, peclivost
dobré matematické a analytické mysleni
schopnost systematické prace
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zajem v oboru

casova flexibilita

fidi¢ské opravnéni skupiny B

aktivni a tvarci ptistup k praci, ochota se dale vzdélavat

dobra znalost ¢eského jazyka, némecky jazyk aktivné, anglicky jazyk vyhodou
organizacni schopnosti, komunikativnost, tymova spoluprace,

schopnost jednat s lidmi, ptijemné vystupovani

socialni citéni

loajalita k charitativné zamétené spolecnosti

trestni bezihonnost

a
a
a
a
a
a
a
a
a
a

Vyhodou:
Q praxe ve zpracovani grantovych programt
a praxe v neziskové a socidlni sféfe
0 praxe na obdobné pozici alespon 2 roky

MoZnost prdace pro uchazece po studiu a pro uchazece se zménénou pracovni schopnosti.

Své nabidky, obsahujici kontakty, zivotopis, motivacni dopis, kontakty na mozné pracovni reference
a Cestné prohlaseni, Ze proti uchazeci neni vedeno Zadné trestni fizeni ani nebyl pravomocné ani
nepravomocn¢é odsouzen za zadny trestny Cin, prosim zasilejte elektronicky do 6. prosince do 17
hodin, reditelce Mgr. Klafe Kavanové Muskové na email: reditelka@linhart-chelcice.cz
Informace u zaméstnankyné Bc. Lucie Troblové Teringlové na tel.: 607 023 694.

Vybrani uchazeci/ky budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Mgr. Klara Kavanova Muskova,
feditelka spole¢nosti

V Chel¢icich, dne 28. listopadu 2017
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